Додаток 2 
до рішення міської ради 
від ___________________ 
№ ___________________

ПОРЯДОК
відшкодування фактичних витрат на копіювання
або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, 
розпорядником якої є Білоцерківська міська рада та її виконавчі органи

1. Цей Порядок визначає механізм  відшкодування  запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються Білоцерківською міською радою та її виконавчими органами за запитом на інформацію.

2. Цей Порядок застосовується у випадку, коли  Білоцерківська міська рада та її виконавчі органи є належним розпорядником інформації.
	
3. Документи за запитом на інформацію надаються безкоштовно: 
	- особі у разі надання інформації про себе;
	- якщо задоволення запиту передбачає виготовлення  копій документів обсягом, що не перевищує 10 сторінок;
	- щодо інформації, що становить суспільний інтерес.

4. Відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів здійснюється у разі потреби у виготовленні більш як 10 сторінок запитуваних документів, відповідно до розміру фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є Білоцерківська міська рада та її виконавчі органи, затвердженого цим рішенням. 

5. Розмір відшкодування витрат на копіювання або друк запитуваних документів визначається бухгалтерією відповідного виконавчого органу міської ради. Розмір прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки встановлюється на дату копіювання або друку, виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування відповідно до заявки.

6. Білоцерківська міська рада та її виконавчі органи в разі необхідності здійснення копіювання або друку документів за запитом на інформацію обсягом більш як 10 сторінок подають заявку на виписку рахунка для  здійснення оплати фактичних витрат  на  копіювання  або друк документів, що надаються за запитом на інформацію (далі - рахунок), до бухгалтерії відповідного виконавчого органу міської ради за формою згідно з додатком 1 до Порядку відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є Білоцерківська міська рада та її виконавчі органи.

7. На підставі отриманої заявки бухгалтерія відповідного виконавчого органу міської ради протягом одного робочого дня виписує рахунок за формою згідно з додатком 2 до Порядку відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є Білоцерківська міська рада та її виконавчі органи, і передає його до відповідного розпорядника інформації для направлення в установлений  законом строк запитувачу інформації.
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8. Оплата Рахунка здійснюється у будь-якій фінансовій установі, зручній для запитувача інформації.

9. Не пізніше наступного дня після надходження коштів від запитувача інформації на реєстраційний рахунок виконавчого органу міської ради бухгалтерія відповідного виконавчого органу міської ради передає до відповідного розпорядника інформації копію виписки з реєстраційного рахунка, на який зараховано кошти, завізовану відповідальною особою бухгалтерії відповідного виконавчого органу міської ради, з проставленням її прізвища, імені, по батькові та поточної дати.

10. Запитувані документи надаються після підтвердження повної оплати рахунка протягом десяти робочих днів після підтвердження факту оплати.

11. У разі ненадходження протягом одного місяця документів, що підтверджують повну оплату Рахунка, у реєстраційній картці системи електронного документообігу робиться позначка про відмову в отриманні відповіді на запит на інформацію.

12. Кошти, які надійшли на реєстраційний рахунок Білоцерківської міської ради та її виконавчих органів від запитувачів інформації, можуть бути використані для забезпечення матеріально-технічної бази (придбання паперу, заправка та ремонт копіювального пристрою тощо).
    
13. Відповідь на запит не надається у разі повної або часткової відмови запитувача від оплати рахунка.


Секретар міської ради                                                             Василь САВЧУК
