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пiдготовки бюджетних запитiв головними розпорядниками коштiв
мiсцевого бюджеry на 2023 piK

1. Загальнi положення

1.1. Ця iнструкцiя розроблена вiдповiдно до статей З4 та 75 Бюджетного
КОДеКсУ УкраiЪи з метою запровадженнrI органiзацiйних, фiнансових та iнших
ВИМОГ, яКих зобов'язанi дотримуватися розпорядники та одержувачi бюджетних
коштiв мiсцевого бюджету у процесi пiдготовки бюджетних запитiв на 202З piK
(далi проект бюджету) та встановлюе порядок скJIадання, розгляry та аналiзу
бюджетних запитiв.

1.2. Головнi розпорядники бюджетних коштiв мiсцевого бюджеry (далi -
головнi розпорядники) органiзовують та забезпечують скJIаданця бюджетного
ЗаПиТУ За програмно-цiльовим методом, за }частю Bcix розпорядникiв коштiв
нижчого рiвня та одержувачiв коштiв, i подають його до управлiння фiнансiв в
паперовому виглядi та в електронному форматi в IAC KLOGICA> за формами:

БЮДЖЕТIilДlЗАIIИТ на2О2З piK: загальний (Форма 202З-1)
БЮДЖЕТНI4Й ЗАПИТ на2023 piK: iндивiдуальний (Форма 2023-2)
БЮДЖЕТНIЙЗАПИТ на2O2З piK: додатковий (Форма 202З-З)
1.3. Форми бюджетного запиту заповнюються послiдовно: Форма 202З-2

заповнюеться на пiдставi показникiв Форми 2023-| i лише пiсля заповнення
з€}значених форr, у разi тiотреби заповнюеться Форма2O2З-З.

1.4. Yci BapTicHi показники у формах та розрахунки до бюджетних запитiв
наводяться угривнях.

1.5. У разi надання необфунтованих даних або з порушенням вимог цiсТ
Iнструкцii стосовно пйготовки бюджетних запитiв до проекту мiсцевого бюджеry
на 2023 piK може бути прийняте рiшення щодо це включення бюджетних
запитiв до про€кry мiсцевого бюджету на плановий piK.

У разi ненадання головним розпорядником бюджетних коштiв бюджетного
загIиту, керiвником фiнансового оргаЕу може бути прийняте рiшення встановити
цьому головному розпоряднику бюджетнi призначення в проектi мiсцевого
бюджеry на плановий piK за розрахунками управлiння фiнансiв вiдповiдно до
вимог чинного законодавства.

1.6. На ocHoBi результатiв аналiзу бюджетних запитiв керiвник фiнансового
оргаЕу приймае рiшення про вкJIючення бюджетного запиту до пропозицii проекту
мiсцевого бюджеry перед поданнrIм його на подitльший розгляд вiдповiдно до
дiючого законодавства.

1.7. Якщо головний розпорядник у свосму бюджетному запитi подасть

розподiл обсягу видаткiв загального фонду бюджеry на плановий piK, структура
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якого не забезпечуе мiнiмально необхiдний piBeHb функцiонування установ та
здiйснення заходiв цього головного розпорядника, управлiння фiнансiв ма€
право повернути такий бюджетний запит цьому головному розпоряднику дJUI
приведення його у вiдповiднiсть з даною вимогою.

1.8. У цiй Iнструкцii визначення бюджетних перiодiв вживаються у таких
значеннlIх:

ПОТОЧНИЙ PiK перiод, протягом якого вiдбуваеться плануванIut
бюджетних пок€lзникiв на наступний piK (2022 piK);

ПЛаНОВИЙ piK piK, на який здiйснюеться планування бюджетних
покilзникiв (2023 piK);

1.9. ЗВiТНi данi За минулий piK повиннi бути приведенi у вiдповiднiсть до
КЛаСИфiкацii планового року: звiтнi данi по доходах, фiнансуванню, видатках,
поверненню та наданнЮ кредитiв повиннi бути приведенi у вiдповiднiсть до
класифiкацii доходiв бюджеry, класифiкацii фiнансування бюджеry, кодам
ВiдОмчоi класифiкацiь кодам програlrцноi класифiкацii, тимчасовоТ класифiкацii
ВИдаткiв мiсцевих бюджетiв, економiчноi класифiкацii видаткiв та класифiкацiТ
КРеДиТУВання з урахуванням змiн, якщо TaKi були BHeceHi на протязi минулого та
поточного poKiB.

1.10. З МеТою спiвставлення пок€lзникiв за бюджетними програмами у разi
ЗМiН У cTpyкTypi бюджетних про|рам/пiдпрограI\л головного розпорядника коштiв
Звiтнi Покiвники за попереднiй бюджетний перiод та покitзники цоточного
бюджетного перiоду приводяться у вiдповiднiсть до програмноi класифiкацii
видаткiв та кредитуваннrI мiського бюджеry, що формуеться у бюджетних запитах
на ппановий та наступнi за rrлановим два бюджетнi перiоди.

У pmi, якщо бюджетна програма не передбачаеться на гшановий
бюджетний перiод:

- пОк€lЗники поточного бюджетного перiоду з€Lзначаються окремим рядком;
- покаЗники за бiоджетною програмою попереднъого бюджетного перiоry

приводяться у вiдповiднiсть до програмноi (тимчасовоi) класифiкацii видаткiв та
креДиТУвання державного бюджету поточного бюджетного перiоду, а у разi, якщо
бюджетна програма у поточному бюджетному перiодi не передбачена
зазначаються окремим рядком.

1.1l. Для заповнення форм бюджетного запиту використовуютъся:
- данi рiчного звiry за попереднiй бюджетний перiод, поданого органам

,.Щержавноi казначейськоi сrryжби Украihи, з урахуванням капiтальних видаткiв
(кошти, що передаються iз загального фонду до бюджету розвитку) (далi - звiт) -
дIя з€вначення пок€вникiв за попереднiй бюджетний перiод;

- пок€вники, затвердженi розписом мiсцевого бюджеry на поточний piK
(далi затверджено) - дIIя зазначення пок€lзникiв за поточний бюджетний перiод;

- покзвники видаткiв, розрахованi вiдповiдно до положень наступних
роздiлiв цiеТ Iнструкцii" - для зiвначення покЕtзникiв на плановий piK.

1.12. Розрахунок граничного обсягу видаткiв загапьного фонду бюджету на
плановий бюджетний перiод (далi - граничний обсяг) здiйснюеться з урахуванням:

- прогнозних обсягiв доходiв мiсцевого бюджеry;
- розмiру прожиткового MiHiMyMy та рiвня його забезпечення;
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- розмiру мiнiмальноТ заробiтноТ плати та посадового окгIаду працiвника I
тарифноГо розрядУ единоТ тарифноТ сiтки розрядiв i коефiцiентiв Ъ o.rnur" працi
працiвникiв установ, закJIадiв та органiзацiИ о*р.rих г€tлузей бюджетноТ сфЬри,
(далi - едина тарифна ciTKa);

- прогнозних цiн на енергоносiт та тарифiв на оплату комун€шьних послуг;
- iндексу споживчих цiн;
- необхiдностi передбачення нових першочергових видаткiв, У ТОIчtу числi тих,

що мають перiодичний характер;
- необхiдностi оптимiзацiT витрат головних розпорядникiв, у тому числi

шляхом концентрацii pecypciB на прiоритетних напрямах дiяльностi, скороченнrI
непершочергових та викJIючення неефективних витрат тощо.

1.13. Головнi розпорядники здiйснюють розподiл граничного обсягу видаткiв
з виконанням вимоги щодо першочергового забезпечення бюджетними коштами
видаткlВ на оплатУ працi з нарахуваннrIми (обов'язкових виплат), о11лату
енергоносiiЪ, придбання продуктiв харчуванIUI, медикаментiв, фнсфертiЪнаселенню.

розподiл повинен забезпечувати наlIежне виконання основних функцiй i
3авдань головних розпорядникiв та враховувати необхiднiсть зменшення рiвнязаборгованостi минулих перiодiв, а також недопущення yTBOpeHHrI HoBoi
заборгованостi за зобов'язаннями у плановому бюджетному перiодi.

1.14. Головнi розпорядники забезпечують своечаснiсть та
поданих бюджетних запитiв, якi мають мiстити всю iнформацiю,
ана-гriзУ пок€вникiв проекry мiсцевого бюджету.

1.15. Головний розпорядник вiдповiдальнiсть своечаснiстьI.lJ. lOJIоItнии розпорядник несе вlдповц€tпьнlсть за своечаснiсть подання,
достовiрнiсть обсягiв бюджетних коштiв, змiст та повноту iнформацii бюджетного
запиту.

1.16. fuЯ ЗДiйСНеННЯ аналiзу управлiнням фiнансiв бюджетних запитiв,
головнi розпорядники р€lзом з бюджетним запитом подають пояснюв€rльЕу
записку детальнi розрахунки та копiТ пiдтверджуючих документiв.

1.17. ftщо головний розпорядник у своему бюдхсетному запитi подасть
розподiл прогнозного обсягу заг€Lльних видаткiв, структура якого не забезпечуе
мiнiмально необхiдний piBeHb функцiонування цього головного розпорядника
(наприкгrад, бiльшiсть коtцтiв плануеться направити
утримання
недостатнiх
бюдrкетний
вимогою.

установи та оплату комун€tльних посJIуг

У разi невиконання головним розпорядником з€вIIачених вимог, управлiння
фiнансiв мае право самостiйно внести необхiднi корективи в бюджетний запит
(ruляхоМ скороченнrI вiдповiдниХ показникiВ видаткiв), повiдомивши про це
головного розпорядника.

1.18. Якщо головний розuорядник пропонуе зменшити порiвняно з поточним
бюджетним перiодом видатки загального фонду мiсцевого бюджеry за одними
бюджетНими проГрам€}NIИ та збiльШити за iншими, TaKi пропозицiТ мають бути
обцрунтованi в частинi необхiдностi такого перерозподiлу та можJIивостi реалiзацii

достовiрнiсть
необхiдну для

обсягах), управлiння фiнансiв мае право поверItути такий
запиТ розпоряДникУ для приведеннrI його у вiдповiднiсть з даною



4

ГОЛОВНИМ РОЗПОРЯДНИКОМ ВiДПОВiДНИХ бЮДЖеТних програм у запропонованих нимобсягах.

1,19, При заповненнi бюджетних запитiв на плановий piK необхiднозабезпечити ре€шьне плануваннrI пок€tзникiв надходженъ до спецiа.гrъного фонду,враховуючи обсяги ix фактичного надходження у минулому Роцi та стан
фактичних надходжень у поточному роцi.

управлiння фiнансiв здiйснюе аналiз отриманих вiд головних
розпорядникiв бюджетних запитiв на предмет вiдповiдностi MeTi, прiоритетностi,ефективностi використання бюджетних коштiв, а також дотримання вимог цiеiIнструкцii.

1,20, На ПiДСТаВi РеЗУЛЬТатiв аналiзу, вiдповiдно до норм cTaTTi 75БюджетНого кодексу Украrни, управлiн"" бi"ч"сi" узuйьнюе iнформацiю,з€rзначенУ У бюджетних запитах, та готуе пропозицii; до проекту мiсцевогобЮДЖеЦ ЦТЯ ПОДаННЯ ЙОГО на пода-гtьший розгляд вiдповiдно до дiючогозаконодавства.
|,2l, У разi подання головним розпорядником бюджетного запиту,скJIаденого з порушенн,Iм вимог цiеi Iнструкцii, фiнансов" y.rpu"nirrH" по"ертiетакий бюджетний запиТ головномУ розпоряДникУ дJIя приведеннrI його увiдповiднiсть до зЕвначених вимог. 

trЦL :

1,22, До моменту прийняття рiшення про мiсцевий бюджет, у разiзапровадження нових розмiрiв MiHiMarrbHoi заробiтноi плати працЬникiвбюджетНих устаНов, розмiру rЪ.u4овогО окJIадУ працiвника I тарифного розрядуСТС, КОефiцiентiв при визначеннi видаткЬ 
"Ъ ";;;Ы ;;"у;;""их посJIуг таенергоносiiЪ або змiн до кгlасифiкацiТ видаткiв ,u *р.д"1у"анIUI мiсцевихбюджетiв, головнi розпорядники кьштiв подають уточненi бюджетнi запити талисти-звернення щодо потреби внесення змiн до бюджетних призначенъ, напiдставi розгJUIду яких управлiння фiнансiв гоryе уточнений проект мiсцевогобюджеry для подання його на пода.гlьший розгляд вiдповiдно до дiючогозаконодавства.

2, Розрахунок видаткiв на плановий та наступнi за плановим два
бюджетнi перiоди

2,1, ГолОвниЙ розпорядник здiйснюе розподiл видаткiв за бюджетнимипрограмами та здiйснюе розрахунок обсягiв вйдаткiв та надання кредитiв на 2о2зgiТ ДОТРИМУЮЧИСЬ ПРИНЦИПiв, на яких фунтуеться бюджетна система(ефективностi та результативлостi, справедливостi i неупередженостi,
обцрунтованостi, а також жорсткоТ eKoHoMii бйд*.r"их коштiв).

розподiл обсяry видаткiв повинен забезпечувати:
_н€lлежне виконання основних завдань головного розпорядника, виходячи зпрiоритетiв, визначених законодавчими та нормативними документами,програмними докр{ентами соцiа.гlьно-економiчного розвитку p.iiory тавраховуЮчи асигнування на проведеннrI заходiв вiдповiдно до програм i заходiв,

затверджених рiшеннями MicbKoT Ради i розпорядженнями мiського голови;
- оптимiзацiю витрат головних розпорядникiв коштiв шляхом викJIючення

непрiоритетIIих та неефективних витрат, насамперед тих, що не забезпечуютъ
виконання основних функцiй i завдань вiдповiдного головного розпорядника;



5

-неуйлъне дотриманнrI Заходiв щодо економного та рацiоншrьного
використаннrI коштiв мiсцевого бюджету.

2.2.РозрахуноК обсягiВ видаткiв на 2023 piK здiйснюються з ypaxyBaHHrIM:
-нормативно-правових aKTiB, що регулюють дiяльнiсть головного

розпорядника у вiдповiднiй сферi;
- прiоритетностi видаткiв;
- реurльних можJIивостей бюджету, необхiдностi зменшеннrI заборгованостi

попереднiх бюджетних перiодiв та недогtущення утворення заборгованостi за
зобов'язаннями у плановому та наступних за плановим двох бюджетних перiодах;

-обцрунтованостi витрат, що передбачае детальнi розрахунки в межzlх кодiв
економiчноi класифiкацii видаткiв або класифiкацii кредиryвання з урахуваннямкiлькiсних та вартiсних факторiв, що впли"i.ru на-обсяi видаткiв Ъu 

"uдu"*r,кредитiв у плановому та наступних за плановим двох бюджетних перiодах;
-жорстокоТ економiI бюджетних коштiв, який передбачае вжиття заходiв для

планомiрнот мiнiмiзацii витрат ycix видiв pecypciB з одночасним забезпеченшIм
н€tлежного виконання завдань бюджетноi програми.

Що кiлькiсних факторiв нtшежать, зокрема штатна чисельнiсть працiвникiв,
чисельнiсть 1"rHiB, кiлькiсть бюджетних установ, кiлъкiсть iнва-гliдiв, пенсiонерiв
тощо.

.Що вартiсних факторiв належать iндекси споживчих цiн та цiн виробникiв,
цiни (тарифи) на товари (роботи, посJryги), розмiр прожиткового MiHiMyMy та
piBeHb його забезпечення, розмiри MiHiMarr""bT заробiiноi плати та посадового
окJIаду працiвника I тарифного розряду единоi тарифноТ сiтки тощо.

ocHoBHi засади та особливостi формуваrrня мiського бюджету, доводяться
головним розпорядникам управлiнням фiнансiв, решта - визначаеться головним
розпорядником самостiйно з ypaxyBaHHrIM г€tлузевих особливостей та
пiдтверджуеться вiдповiдними обцрунтуваннrIми та розрахунками, з обов'язковим
вiдображеннrlм видаткiв в розрiзi мiських програм.

обрахування обсягiв надання фiнансовоi допомоги здiйснюеться, виходячи з
напрямiв, визначених чинним законодавством та програмами затвердженими
мiською радою.

2.з. Розрахунок обсягiв видаткiв та надання кредитiв на гrлановий pik
здiйснюеться за кожною бюджетною програмою як за загальним, так i за
спецiальним фондами В розрiзi кодiв економiчноi кгrасифiкацii видаткiв та
кредитування мiсцевих бюджетiв.

2.4. обсяг капiтальних видаткiв визначаеться, враховуючи запланований
обсяГ робiТ згiднО 3 проектНо-коштоРисноЮ докуменТацiсю, ступiнь булiвелъноТ
готовностi об'ектiв, кiлькiсть н€UIвного обладнаннrI та предметiв довгострокового
користуваннrI та сryпiнь ik фiзичного i морального зношення.

Фактори, що мо}qдь вр€Lховуватися при визначеннi обсяry капiтальних
видаткiв, головниМи розпорядниками визначаються саМостiйно з ypaxyBaHHrIM
гilлузевих особливостей. BapTicTb ToBapiB (робiт, послryг) мае забезпечувати
рацiональне та економне використання бюджетних коштiв.

2.5. обсяГ видаткiв та наданнrI кредитiв спецiа-пьного фоrrду бюджету
визначасться головним розпорядником самостiйно, вiдповiдно до нормативно-
правових aKTiB, якi передбачають yTBopeHHrI i використання спецiального фонду.
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Розрахунок надходжень спецiального фонду здiйснюеться вiдповiдно до
положень п.17 Порядку скJIадання, розгляДу, затвердження та основних вимог довиконання кошторисiв бюджетних установ,затвердженого Постановою км
Украiни вiд 28.02.2002 J\Ъ 228 (iз змiнами).

KpiM цього, головнi розпорядники бюджетних коштiв надають пропозицii
щодо можJIивого фiнансування окремих видаткiв за рахунок власних надходжень
(спецiальних коштiв, сум за дорученнrIми, iнших 

".r.цi-i"их коштiв).
_ 2.6- !о форм бюджетних запитiв головнi розпорядники коштiв мiського
бюджету повиннi подати пояснюв€rпьну записку, в Ъкiй нада€ться дет€tпьне
обцрунryвання запиту в розрiзi економiчноi та функцiональноТ структури видаткiв.

обов'язково необхiдно вишrасти ocHoBHi пiдходи до ро.р*у"ку власних
надходжень на плановий pik, у тому числi навести пок€tзники обсягiв надання тих
чи iнших шатних послуг, iншi розрахунковi покЕlзники (площа примiщень,
BapTicTb майна, що здаеться в оренду, кiлькiсть вiдвiдувань тощо) ,u poorip IUIатиза послуги, вiдобразити данi щодо формування i використання коштiв
бюджетними установами.

3. Порядок заповнення Форми-1

3.1. Форма-1 призначена дJIя наведеннrI узагЕrльнених показникiв дiяльностi
головного розпорядника та розподiлу граничного обсяry i iндикативних
прогнозних цок€lзникiв за бюджетними програмами.

з.2. У Формi-l з€вначаються мета дiяльностi головного розпорядник4
здiйснюеться розподiл граничного обсяry та iндикативних прогнозних показникiв
за бюджетними програмами та вiдповiда-гlьними виконавцям; бюджетних програм.

з.3. у гryнктi 1 зазначасться код вiдомчоi кгlасифiкацiT видаткiв мiьце"ого
бюджеry та найменування головного розпорядника.

з.4. У гryнктi 2 зазначаеться мета дiяльностi головного розпорядникq яка
визнача€ основне його призначення i роль у реалiзацii державноi полiтики у
вiдповiднiй гагryзi (сферi дiяльностi) та мас формуватись з ypaxyBaнHям таких
критерiiв:

-чiтке формулювання та лаконiчне викJIадення;
- спрямованiсть на досягненнrI певного результату;
-охоплення Bcix галузей (сфер дiяльностi) головного розпорядника.

з.5. У гryнктi 3 зазначаються цiлi бюджетноi полiтики у вiдповiднiй сферi,
яку забезпечуе головний розпорядник:

- у графах 1-2 зазначаються покitзник результату та одиниця вимiру;
-У ГРафi 3 (ЗВiТ) - KacoBi видатки загапьного фонду вiдповiдно до звiry за

попереднiй бюджетний перiод;

- У ГРафаХ 5-7 (проект) - розподiл граничного обсяry витрат на 202З piK.
3.6. У пунктi 4 зщначаються розподiл граничного обсяry витрат заг€Lльного

фо"ду бюджету на 2023 piK за бrоджетними програмами:
- У ГРафаХ |-2 З€ВНачаються код Програмноi класифiкацii видаткiв та

кредитування мiсцевих бюджетiв ;
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- у графi з - код функцiональнот класифiкацiт видаткiв та кредитування
бюджеry;

- у графi 4 - вiдповiдальний виконавець бюджетноi програми;
-у графi 5 (звiт) - KacoBi видатки загального фонду вiдповiдно до звiry за

попереднiй бюджетний перiод;
- У графi б (затвеРджено) - бюджетнi асигнуванЕя загального фо"ду,

затвердженi розписом на поточний бюджетний перiод;
- у црафах 7-9 (проект ) - розподiл граничного обсягу витрат на2О2З piK.
- у графi 10 - зазначити номер цiлi бюджетноi полiтики.
з.7. У гryнктi 5 з€вначаються розподiл граничного обсяry витрат

спецiального фонду бюджету на2O2з pik за бюджетними програмами:
- у графах 1-2 з€вначаються код Програмноi класифiкацiт видаткiв та

кредитування мiсцевих бюджетiв;
- У ГРафi 3 - КОД фУНКцiональноi класифiкацii видаткiв та кредитування

бюджец1'
- у црафi 4 - вiдповiдалъний виконавець бюджетнот програrr,rи;
-у графi 5 (звiт) - kacoBi видатки спецiального фонду вiдповiдно до звiry за

попереднiй бюджетний перiод;
- У графi б (затверджено) кошториснi призначення на поточний

бюджетний перiод;
- у графах 7-9 (проект ) - розподiл граничного обсяry витрат на2O2З iK.
- у црафi 10 - зазначити номер цiлi бюджетноТ полiтики.

4. Порядок заповнецня Форми-2

4.1. Форма-2 призначена для наведення детапьноi iнформацii з
обцрунryваннями щодо показникiв, передбачених за кожною бод*.rrrоrо
програмою.

4.2. ФоРма-2 передбачае здiйснення головним розпорядником розподirry
обсягiв видаткiв на плановий piK в розрiзi процрамноi класифiкацii вЙдаткiв тЪ
кредитуВаннrI мiсцевиХ бюджетiВ, а такоЖ обцрунтУваннrI такого розподi.гry.

4.3. При заповненнi Форми-2:
-доходи та фiнансуваннrl спецiального фонду наводятъся вiдповiдно за
кпасифiкацiею доходiв бюджету та класифiкацiею фiнансування бюджету за типом
боргового зобов'язання;
-повернення кредитiв до спецiального фонду - за програмною класифiкацiею
видаткiв та кредитування бюджеry у розрiзi кодiв класифiкацiт кредитування
бюджеry: 4120, 4220;
-ВИДаТки кодами економiчноi кпасифiкацii видаткiв бюджеry: 2110, 2l2o,
2210,2220,22з0,2240,2250,227l,22,72, 227з,2274, 228|,2282,240о, 2610, 262о,
26З0, 27 З0, 2800, З 1 1 0, Зl20, З 1 30, 3 1 40, З l 60, З2l0, З22О, З2З0, 3240, 9000;
-наданнrI кредитiв з бюджету - за код€lN,Iи класифiкацiТ кредитуваннrI бюджеry:
4lI0,4210.

ПРИ ЦЬОмУ За однiею бюджетною програмою передбачаютъся або тiльки
видатки з под€lJIьшою ix деталiзацiсю за кодill\ди економiчноТ кгlасифiкацiТ видаткiв
бюджеry, або тiльки наданнrI кредитiв з под€lльшою ix деталiзацiсю за
класифiкацiею кредитування бюджеry.
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4,4, У пунктах 1_3 з€вначаються вiдповiдно найменування головногорозпорядника мiсцевого бюджету, Код вiдомчоТ класифiкuцii 
""дu.кiв мiсцевогобЮДЖеТУ, НаЙМеНУВаНIШ 

"iдrrо"iдurr;";;--виконавця бюджетноi про|рами,найменування бюджетноТ програми.

uro*Jrib'{rЖ;h4 
ЗаЗНiЧаЮТЬСЯ МеТа та законодавчi пiдстави дJIя реалiзацii

-у пiдпунктi 4.1- мета бюджетноi програми та строки iT решriзацii;-у пiдпунKTi 4.2 - завдання б.д*"r"оТ'.r|о.рur".
- у пiдпУнктi 4,3 - нормаТивно-право"i unr", якi е пiдставою для ре€tлiзацiiбюджетноТ програми.
Iнформацk, Що наводиться у пунктi 4 цiеi форми, повинна узгоджуватися зiнформацiею, наведеною у пунктi i ОЪрr"- t. 

-
4,6, У пунктi 5 зазначаюr"." уЪi надходження для виконанЕя бюджетноТпрограми за вк€ваним кодом прогр€lN,rноТ кгrасифiкацii ,* .rо lu.€tльному так i поспецiальному фондах.
У РаЗi' ТОЩО 

ГОЛОВНИЙ РОЗПОРЯДНИК Зменшуе порiвнrlно з поточним рокомобсяги видаткiв у зв'язку , ,rЁр.роrподiлом з метою .бirr"-."ня iнших видаткiв,TaKi ПРОПОЗИЦii ПОВИННi бУТr обrрунтованi в частинi ik реалiзацii в обсягах,менших, нiж у поточному роцi, iu ,о видатках, якi .rро.rо"уuться збiлъшити,аналогiчно.
при визначеннi видаткiв загапьного фонду. бюджеry на плановий pik коженголовний розпорядник повинен оцiнити неоЪхiд"i i nnо*ойiОrд*етнi ресурси дJIяix продовження у наступних за плановим роках, очiкуваний результат i вплив вiдвиконання видаткi" у ц"u"овому роцi на обсяг вiдпьвiдних видаткiв загальногофонду бюджету в наступнi перiоди.
Показники спецiа,гrьЕого фонду з€вначаються за кожним видом надходжень:1) власнi надходженrrя бюдж.Й" 

';ru;o;, 

-^- ^

- ILГIaTa За ПОСЛУГИ, ЩО НаДаЮТЬСЯ бЮДЖеТНИМИ Установами згiдно з ix основноюдiягrьнiстю (код класифiкацiТ доходiв Оrод*.ry 250 1 0 1 00);
- надходженшI бюджетних установ вц додатковоТ (госполарсъкоi) дiяльностi (кодкласифiкацiТ доходiв бюджету 250 l 0ZOO);
- ПЛаТа За ОРеНДУ МаЙНа бЮДТrеТНИХ Установ (код класифiкацiт доходiв бюджету25010300);
_ надходженIuI бюджетних установ вiд реалiзацii в установленому порядку майна(KpiM нерухомого майна) (*од *u.ифiкйfiооrооiu бюджету 25010а00);- благодiйнi внески, гранти та дарунки (код кrrасифiкацii доходiв бюджету25020100);
-КОШТИ' ЩО ОТРИМУЮТЬ бЮДЖеТНi УСТаНОви вiд пiдприемств, органiзацiй, фiзичнихосiб та вiд iнших бюджетних установ для виконання цiльових заходiв, у тому числiзаходiв з вiдчуже-rн,I для суспiльних потреб земельних дiлянок та розмiщених наних iнших об'ектiв нерухомого майна, iцо п.р.бувають у .r|"uur"iй власностi
фiзичних або юрид"_ч""i осiб (код кгrасифiкацiТдоходiв бюдж еry 25020200);2) iншi доходи спецiального фонду попереднього i поточного бъджеr"rх перiодiвта якi передбачаетъся отримувати у плановому та наступних за плановим двохбюджетних перiодах.

при заповненнi цього пункту в частинi власних надходженъ слiд керуватисъчастиною четвертою cTaTTi 1З Бюджетного кодексу Украrни з ypaxyBaHIUIM:



- нормативно_правових aKTiB, якими надано повноваженняlrvl/lvlgrllDцv-rr.lJclDv-lr-Yr^, ctýllБ, хкими налано повноваження на отримання власних
надходжень бюджетниХ устаноВ та iншиХ надходжень спецi€lпu"оiо фоrrду;_ джерел утворення надходженъ спецiального фо*rду та основних напрямiв ix
використання; аналiзу результатiв, досягнутих внаслiдок використання коштiв
спецiального фоrrду У попередньому бrд*.."оrу перiодi та очiкуваних
результатiв у поточному бюджетному перiодi;
- покiвникiв, якi хар€IктеризуютЬ обсяг видаткiв спецiального фонду на плановий
перiод (мережа, штати, контингенти, що обслуговуоri." спецiальними
пiдpoздiлaмибюджетниxyстaнoBЗapaxyнoкBлaсниxнaДxoДженьToЩo'
порiвняно iз звiтом за попереднiй бюджетний перiод та планом на поточний
бюджетний перiод).

4.7. У гryнктi б зазначаються видатки (пiдпункт 6.1) або надання кредитiв
(пiдпункТ 6.2) на пЛановий бюджетний перiод в розрiзi економiчноТ класифiкацii
видаткiв або класифiкацiею кредитування бюджету:

4.8. У гryнктi 7 зазначаються видатки або наданнrI кредитiв за
використання бюджетних коштiв за загапьним та спецiальними
виконання яких забезпечуе реалiзацiю бюджетноТ програми:

у пiдггунктi 7.1 зазначаються видатки або наданнrI кредитiв за попереднiй,
поточний та на плановий бюджетний перiод за напрямаN,Iи використання
бюджетних коrцтiв:

напрями використання бюджетних коштiв за спецiальним фондом повиннi
узгоджувutися з напрям€lN,Iи використання бюджетних коштiв за загальним
фондом.

4.9. У гryнктi 8 наводяться результативнi покitзники бюджетноi програми за
попереднiй, поточний, Но плановий перiод у розрiзi пiдпрограм ty p*i Тх
формування у скJIадi бюджетноi програми) та .uuдurri, якi виконуються в меж€lх
бюджетнот програми. Перелiк основних завдань головного розпорядника
наводиться у кожнiй сферi його дiяльностi та зазначаються фактичнi за попереднiй
бюджетний перiод i очiкуванi у поточному, плановому та наступних за IUIановим
двох бюджетних перiодах покilзники результату дiяльностi головного
розпорядника, визначенi з ypaxyBaHHrIM планiв його дiяльностi на плановий перiод.
завдання головного розпорядника передбачае визначення етапiв та шляхiв
досягнення мети головного розпорядника за допомогою найбiльш ефективних
методiв та оптимttпьних рiшень. Завдання мttютъ вiдповiдати таким критерiям, як
зв'язок з метою дiяльностi головного розпорядника; оцiнювання за допомогою
покilзникiв резулътаry; чiтко сформульованi, koнI<peTнi та реалiстичнi.

показники результаry дiяльностi головного розпорядника - це kiлbkicHi та
якiснi пок€lзники, якi характеризують piBeHb виконання головним розпорядником
його завдань, дають можJIивiсть найбiльш повно оцiнити дiяльнiст" iorrou"o.o
РОЗПОРЯДНИКа Та СТаН СфеР ЙОгО дiяльностi у плановому перiодi (д-i - пок€tзники
результату).

ПоказниКи резульТату м€lють характеризувати про|рес, у виконаннi завдань;
забезпечувати можливiсть вiдстеження виконання завдань у динамiцi та
порiвнянностi показникiв результату; перевiрятися та пiдтверджуватися офiцiйною
державною статистичною, фiнансовою та iHmoto звiтнiстю, даними
бухгалтерського, статистичного та внугрiшньогосподарського (управлiнського)
облiку.

напрямами

фондаrrли,



l0

результативнi показники бюджетнот програми визначаються з дотриманнямЗагальних вимог до визначення результативних пок€вникiв бюджетноi програми,затверджених наказом MiHicTepcTBa фiнансiв Украiни вiд lo.I2.20lo р. J\b 1536( iз змiнами).

Для бюджетних програм, тцо реагliзуються протягом декiлъкох poKiB,результаТивнi показники бюджетноi програм" 
"a 

.ro""HHi суттево змiнюватися заcBoiM змiстом порiвняно iз результативними пок€lзниками, передбаченимипаспортом вiдповiдноi бюджетноl'rро"рurи на поточний pik, за умов: незмiнностiЗаВДаНЬ бЮДЖеТНОi ПРОГРаМИ Та НаПрямiв використання коштiв; узгодженостi iзстратегiчними цiлями та показниками результату дiялъностi головногорозпорядникq визначеними у Формi-1У графi ,,Щжерело iнформацii'' пiдгryнктiв 8.1 та 8.2 з€Lзначаютьсянайменування статистичних збiрrrикiв, a"ir"Б.ri та облiку, що ведутъся головнимрозпоряДником, iнших видiв джерел iнформацii, якi 
"йriЁЙують достовiрнiстьнаведених результативних пок€вникiв бюджетних програм.

4.10. У гryнктi 9 наводиться структура видаткiв на оппатУ працi запопереднiй, поточний, гutановий перiод, йr.r.rurи якоТ е:- обов'язковi виплати, що вкJIючають: основну заробiтну плату, обов'язковiнадбавки i догrлати, згiдно з законодавством, у тому числi: тарифнi ставки(окгlади), надбавкИ за рангИ державних службовцiв, нйбавк" .u u".rryry poKiB,ПiДВИЩеННЯ ПОСаДОВИХ ОКЛаДiв (ставок ,фОir"оТ гlлати), надбавки за особливiумовИ працi, iншi пiдвищення, передбаченi дiючими ir;;" оплати працi,доIIлати за шкiдливi уплови працi;
- iншi доплати та надбавки, якi мають необов'язковий характер, у томучислi: доплатИ та надбавкИ працiвникам за високi досягнення у працi, завиконанн,I особливо важливоi роботи або за скгrаднiстъ, напруженiсть у роботi,доплати за ненормований робочий день або за робоry у нiчниt чао;- премiТ: Bci види премiальних 

"".йur, щорiчна грошова винагородапедагогiчним працiвникац за сумлiнну працю i зразков. 
""'*Ь"чння 

сл)джбовихобов'язкiв
- матерiальна допомога, що вкJIючае Bci види матерiа-гlьних допомог, у томучислi на оздоровлення при наданнi щорiчноТ вiдпу.й, на соцiально-побутовiпотреби.
при цьому, в останньому рядку пункту 9 додатково наводяться видатки наОIIЛаТУ ПРаЦi ШТаТНИХ ОДИНИЦь за загалъним фондом, *; 

-;;"-oBaHi 
також успецiальному фондi. 

f ------'-' Чv

4,1l, У пункТi 10 потрiбно навести чисельнiсть зайнятих у бюджетних
установах у розрiзi перелiку категорiй працiвникiв згiдно зi штатним розписом та
фактично зайнятими посадами, закатегорiями починаючи з минулого (звiтного) iдо останнього з дво} наступних poKiB, що прогнозуються
. При цьому, кiлькiсть штатних одиниць HaBecTPI окремо: штатнi одиницi та
фактичнО зайнятi посади, якi утримуються за рахунок видаткiв зага11ъного фонду(у ,рафi ,,загальний фонд"), iu'rIlrirrri одинйi i фактично зайнятi посади, якi
утримуються за рахунок видаткiв спецiалъного фо"ду (у графi ,,спецiа-rriний
фонд").

у випадку, якщо згiдно з дiючим законодавством працiвники, що отримуютьосновну оппату працi за рахунок загального фонду, отримують додаткову оIIлату
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працi зi спецiального фонду, або працюють за сумiсництвом в пiдроздiлi, що
утримуеться зi спецiального фонду, чисельнiсть проставляеться i по загальному, i
по спецiальномУ фондах, а такоЖ додаткоВо в останньому рядку ,,штатнi одиницi
за загаJIьНим фондОМ, ЩО Bp€txoBaнi такоЖ у спецiа-гrьному фондi''.у колонкtlх ((затверджено) необхiдно привести пок€lзники вiдповiдно до
затверджених штатних одиниць У штатних розписах по загальному та
спецiальному фондах. У колонках кфактично зайнятi> посади привести вiдпоЪiдно
кiлькiсть фактично зайнятих посад за 202| piK, а в 2022 роцi - станом на 01
жовтнrI 2022 року.

по органу мiсцевого самоврядування необхiдно розписати по таких
категорiях працiвникiв :

-посадовi особи мiсцевого самоврядуванЕrI;
-iншiй персонzLл;
4.|2. У гryнктi 11 наводиться перелiк мiських цiльових цро|рам, якi були

затвердженi мiською радою, €UIе будуть продовжувати дiяти в межах бюджетних
програм у шIановому (пiдпункт 11.1) :

- У ГРафi 2 ПiДПУнктiв 11.1 та l|.2 зазначасться назва MicbKoT цiльовоI
програми;
-У ГРафi З ПiДПУНКтiв 11.1 та l1.2 нормативно-правовий акт, яким

затверджена MicbKa цiльова програма;
4.1з. У пунктi |2 наводиться iнформацiя про об'екти будiвництва,

реконструкцii та реставрацii виробничоi, комунiкацiйноi та соцiальноi
iНфРаСТРУкТУри ( в частинi видаткiв на капiтшtьне будiвництво), та об'екти i види
робiт (в частинi видаткiв на капiтальнi ремонти), якi виконуються в межах
бюджетноi програми за рахунок коштiв бюджету розвитку, у розрiзi poKiB.

у пунктi приводяться yci джерела фiнансування кожного iнвестицiйного
проскту, вкJIючаючи бюджетнi кошти, до кiнця реалiзацii iнвестицiйного про€кту в
розрiзi poKiB.

4.14. У ПУНКТi 13 наводиться аналiз результатiв, досягнутих внаслiдок
використанЕя коштiв загального фонду у попередньому бюджетному перiодi,
очiкуванi результати у поточному бюджетному перiодi та обrрунryваннjl
НеОбХiДнОстi передбачення видаткiв або надання кредитiв на плановий перiод
(iнформацii, наведеноi у lтунктах 8-11).

4.15. У пУнктi 14 наводиться аналiз управлiння зобов'язаннями у
ПОпереДньому та поточному бюджетних перiодах i пропозицii щодо приведення
ЗОбОв'язань на плановий бюджетний перiод до обсяry видаткiв або надання
кредитiв загального фонду на плановий бюджетний перiод.

У ПiДПУнКтах 14.1 та |4.2 зfftначаеться кредиторська заборгованiсть
ЗаГаЛЬНОгО фондУ За попереднiЙ бюджетниЙ перiод, а також можлива кредиторська
заборгованiсть загального фонду на кiнець поточного бюджетного перiоду.

Iнформацiя наведена у пiдгryнктах |4.1 та l4.2 дас можливiсть
проаналiзувати ефективнiсть управлiння головним розпорядником своiми
зобов'язаннrIми в минулому, поточному та на плановий бюджетнi перiоди по
Загальному фонду в розрiзi економiчноi класифiкацii видаткiв бюджеry (проведенi
ВИДаТКИ, Стан погаrтrеннrl кредиторськоi заборгованостi загального фонду,
тенденцitо щодо змiн заборгованостi по заробiтнiй платi та заходи щодо
приВеденнrI мережi i чисельностi у вiдповiднiсть з передбаченими асигнуваннями),
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а також розробити 3аходи по приведенню cBoix зобов'язань на плановий piK увiдповiднiсть з обсягами видаткiв на плановий piK.У пiдгryнктi l4.4 зазначаються KoHKpeTHi пропозицii до заходiв з
упорядкування зобов'язань загirпьного фонду у плановойу бюджетному перiодi iз
ВИЗНаЧеННЯМ TePMiHiB 1Х ПРОВеДеННЯ Та розр{жунками щодо p.ryn"ruii" вiдвпровадження цих заходiв, а також пояснення щодо управлiння зобов'язаннями
загального фонду у попередньому та поточному бюдж.."Й перiодах.

4.16. У гryнктi 15 наводяться:
-ocHoBHi пiдходи до розрахунку власних надходжень бюджетних установ на

плановий та наступнi за IuIановим перiод;
-нормативно-правовi акти з посиланням на KoHKpeTHi cTaTTi (пункти), якими

надано повноваженIц на отриманнrI власних надходжень бюджетних установ та
iнrцих надходженъ спецiального фонду;

-пояснення джерел утворення надходжень спецiа-гlьного фонду та ocHoBHi
напрями ix використаншI;

аншtiЗ результаТiв, досягНутих внаслiдок використання коштiв спецiального
фо"ду у попередньому бюджетному перiодi, та очiлýванi результати у поточному
бюджетному перiодi;

- ПОКttЗНИКИ, ЯКi 
_ 
ХаРаКТеРИЗУЮть обсяг видаткiв спецiального фонду на

плановий та насryпнi за плановим два бюджетнi перiоди 1мережа, -rur",контингенти, що обслуговуються спецiальними пiдроздiлами бюдrкетних установза рахуноК власниХ надходженЬ тощо, - порiвняно iз звiтом за попереднiй
бюджетний перiод та планом на поточний бюджетний перiод).

5. Порядок заповнення Форми-3

5.1. Лише пiсля заповнення_ Форми-1 та Форми-2 у разi HiUIBHocTi пропозицiй
прО збiльшеннЯ обсяry видаткiв .загального фо"ду- "u 202З piK *Ь*. бути
3аповнена Форма -3, в ,якiй необхiдно обгрунтувати запропоноване збiльшеннrl
видаткiв. Приtsидаткlв, rrри цьому, видатки наводяться в розрiзi програмнот та економiчноi
класифiкацii та обrрунтову€ться необхiднiсть додаткових коштiв з обов'язковим
посиланнrIм на норматиВний докУмент' вiдповiдно до якого необхiдно додатковi
кошти.

б. особливостi формування показникiв ца плановий перiод.
6.1. Складання проекry бюджеry на плановий перiод здiйснюеться на

пiдставi дiючиХ положень бюджетно-податкового законодавства, а також з
урахуванням показникiв, наданих листом MiHicTepcTBa фiнансiв Украiни вiд
15.08.2022 Ns 05110-14-6/1789l пПро особливостi складurr"" проектiв-мiсцевих
бюджетiв на2023 pio.

При цьому iндекс сцоживчих цiн становитиме
вiдсоткiв. у 2023 роцi - 130,0

6.2. Умови оплати працi планусться встановити, виходячи з показникiв:

розмф мiнiмально[заробiтноi плати у 2О23 роцi: з 1 сiчня - 6 700 грн.

розмlР посадового окладу працiвника I тарифного розряду €диноi
тарифноi сiтки у 202Зроцi - з 1 сiчня - 2 В93 грн.
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црожитковий MiHiMyM н_а одну особу в розр€lхунку на мiсяць передбачено
у розмiрi з 1 сiчня 2023 року - 2589 грн.

для осцОвнцХ соцiальНих та демографiчних груп населенн яу 2023 роцi:
дiтей BiKoM до б poKiB: з 1 сiчня - 2272 rрн.
дiтей BiKoM вИ б до 18 poKiB: з 1 сiчня 2 833 грн.
працездатних осiб: з 1 сiчня - 2684 грн.
осiб, якi втратили працездатнiсть: з 1 сiчня - 2093 грн.

В зв'язку iз призупинецням дii cTaTTi 75l Бюджетного кодексу Украiнита пов'язанi З неЮ нормИ щодО прогцозУ мiсцевих бюджетiЪ, фЪрмибюджетних 3апитiв необхiдно заповнювати у вiдшовиних частинах лише на
2023 piK.

7. Заключнi положення

7,1, Пр" необхiдностi управлiння фiнансiв може вимагати додатковуiнформацiю, пiдтверджувilльнi документи та розрахунки, що забезпечиr" .rоu""й,
обцрунтований та своечасний аналiз бюджетних запитiв.

7,2. Головнi розпорядники несуть вiдповiдальнiсть за своечаснiсть,
достовiрнiсть та змiст поданих бюджетних запитiво якi ,*" "i;;;^-;;;iнформацiю, необхiдну для аналiзу пок€вникiв проекту мiсцевого бюджеry.

7.3. Бюджетнi запити подаються за формами затверджецими наказом
MiHicTepcTBa фiнансiв Украihи J\ъ б48 ви 17.0r.2015 р. (зi змiнами;.


