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БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА

КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
Р І Ш Е Н Н Я
від 29 вересня 2011 року                                                                                            № 334-12-VI
м. Біла Церква

Про зміну назви відділу адміністративних 
послуг управління економіки Білоцерківської міської ради

Розглянувши подання управління економіки Білоцерківської міської ради та пропозицію міського голови, на виконання листів Київської обласної державної адміністрації №1-22-10314 від 18.01.2011р., №11-22-10378 від 19.01.2011р., №11-22-15452 від 18.07.2011р., відповідно до законів України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про місцеве самоврядування в Україні», Положення про державного адміністратора та порядок його взаємодії з місцевими дозвільними органами, суб'єктами господарювання, затвердженого наказом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 05.12.2005 № 116, постанови Кабінету Міністрів України № 526 від 21.05.2009 року. «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру в сфері господарської діяльності», міська рада вирішила:

1. Змінити з 01.10.2011р назву відділу адміністративних послуг управління економіки Білоцерківської міської ради на відділ з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності Білоцерківської міської ради.

2. Затвердити Положення про відділ з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності Білоцерківської міської ради (згідно з додатком).
3. Затвердити структуру та чисельність відділу в кількості 5 одиниць.

    В тому числі:

- Державний адміністратор-начальник відділу – 1 одиниця;

- Державний адміністратор – 4 одиниці.

4. Визнати такими, що втратили чинність підпункти 1.1, 1.2 пункту 1 рішення міської ради від 18.02.2009 року №944 «Про внесення змін до рішення міської ради №129 від                26 жовтня 2006 року «Про затвердження Положення про управління економіки міської ради та положень про його структурні підрозділи».

5. Відділу інформаційних ресурсів та зв’язків з громадськістю надати для оприлюднення дане рішення в засоби масової інформації та розмістити на офіційному  веб-сайті міської ради та її виконавчих органів.
6. Контроль за виконанням даного рішення покласти на постійну комісію міської ради з питань розвитку підприємництва, побутового та торгівельного обслуговування населення. 

Міський голова                           


              В.П.Савчук 

Додаток

Затверджено

Рішенням Білоцерківської міської ради 

від 29.09.2011р.  № 334-12-VI
ПОЛОЖЕННЯ

про відділ з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності Білоцерківської міської ради

1.ЗАГАЛЬHI ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Відділ з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності Білоцерківської міської ради (далі - Відділ), є  самостійним структурним пiдроздiлом  мiської ради i утворюється її рішенням з метою організаційного  та  матеріально-технічного забезпечення роботи державних адміністраторів міської ради.

Відділ підпорядковується міському голові  та є підзвітним і підконтрольним міській раді.

1.2. У своїй дiяльностi Вiддiл кеpується Конституцiєю Укpаїни, Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» та іншими законами Укpаїни,  актами  Президента  України,  Кабiнету  Мiнiстpiв Укpаїни, iншими нормативно-правовими актами, pозпоpядженнями  голови Київської обласної деpжавної адмiнiстpацiї, piшеннями  Київської  обласної ради, рiшеннями мiської pади  та  виконавчого  комiтету, pозпоpядженнями мiського голови та цим Положенням.

1.3. Положення про Вiддiл затверджується мiською радою.

1.4. Стpуктуpа,  чисельнiсть  працiвникiв  Вiддiлу, витрати на їх утримання  затвеpджуються  мiською радою.
1.5. У своїй структурі Відділ має фахівців - державних адміністраторів, які призначаються на посаду  та звiльняються з посади  мiським  головою за погодженням зі спеціально  уповноваженим органом з питань дозвільної системи у сфері  господарської  діяльності, відповідно до вимог чинного законодавства України.
1.6. Службовi обов’язки працiвникiв Вiддiлу визначаються  посадовими iнструкцiями, що розробляються державним адміністратором-начальником відділу i затверджуються мiським головою.
1.7. На посади працівників Відділу приймають осіб, кваліфікаційний рівень яких відповідає вимогам чинного законодавства України.
1.8. Відділ утримується за рахунок міського бюджету, чисельність та фонд оплати праці затверджується рішенням міської ради.

1.9. Створення, реорганізація та ліквідація Відділу проводиться за рішенням міської ради
1.10. Дiловодство вiддiлу ведеться згiдно з номенклатуpою спpав Вiддiлу.

1.11. Відділ згідно з чинним законодавством України не є юридичною особою.

2. ОСНОВНI ЗАВДАННЯ 
Основними завданнями Відділу є:
2.1. Реалізація державної політики з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності.

2.2. Забезпечення прозорості процедури видачі документів дозвільного характеру.
2.3. Додержання рівності прав  суб'єктів  господарювання  під  час видачі документів дозвільного характеру.

2.4. Зменшення рівня    державного    регулювання    господарської діяльності.

2.5. Установлення єдиних  вимог  до  порядку   видачі   документів дозвільного характеру.
2.6. Сприяння розвитку здорової конкуренції в місті.
3. ФУHКЦIЇ  
Відповідно до покладених завдань Відділ:
3.1. Надає суб'єктам  господарювання  вичерпну інформацію  щодо вимог та порядку одержання документів дозвільного характеру.
3.2.  Приймає від суб'єктів господарювання документи,  необхідні для одержання документів дозвільного характеру,  здійснює їх реєстрацію  та подає  документи  (їх  копії)  відповідним  місцевим дозвільним органам.
3.3.  Видає суб'єктам   господарювання    документи    дозвільного характеру.
3.4.  Забезпечує взаємодію   місцевих   дозвільних органів, суб’єктів господарювання, державних адміністраторів.
3.5.  Веде документообіг та забезпечує облік звернень суб'єктів господарювання до державних адміністраторів, представників місцевих дозвільних органів, що беруть участь у роботі Дозвільного центру міської ради.

3.6.  Організаційно та   інформаційно    забезпечує    проведення представниками  місцевих  дозвільних  органів спільних обстежень об'єктів, на які видаються документи дозвільного характеру.
3.7.  Здійснює контроль за   додержанням   посадовими    особами    місцевих дозвільних   органів   строків   розгляду заяв  та  видачі  документів дозвільного характеру.
3.8.  Формує та   веде   реєстр   документів    дозвільного характеру.
3.9.  Інформує міського голову,  а також спеціально  уповноважений орган з питань дозвільної системи у сфері  господарської  діяльності  про  порушення вимог   законодавства України з  питань  видачі  документів  дозвільного характеру посадовими особами місцевих дозвільних органів.
3.10. Готує пропозиції  щодо  удосконалення  процедури  видачі документів дозвільного характеру.
3.11. Веде   в   мережі   Інтернет   веб-сторінку на офіційному сайті міської ради та її виконавчих органів,   що  містить інформацію,   необхідну   для   отримання  документів  дозвільного характеру.
3.12. Координує діяльність Дозвільного центру міської ради.
3.13. Здійснює видачу  довідок  з  реєстру документів дозвільного характеру.
3.14. Складає  протоколи  про  адміністративні  правопорушення у випадках,  передбачених  законодавством України.
3.15. Готує i подає звiти встановленої форми  обласнiй  державнiй адмiнiстрацiї та iншим уповноваженим органам  про  дiяльнiсть Дозвільного центру міської ради  та  iншi  iнформацiйнi  матеріали, що належать до компетенцiї Вiддiлу.
3.16. Органiзовує пiдготовку проектiв рішень міської ради, виконавчого комітету, розпоряджень  мiського  голови з питань, що належать до компетенцiї Вiддiлу.
3.17. Розглядає  за дорученням мiського голови, його  заступників, секретаря ради, керуючого справами виконавчого  комiтету  звернення  громадян, установ i органiзацiй, що належать до компетенцiї Вiддiлу.

3.18. Бере участь у навчаннях, семiнарах, конференцiях з питань компетенцiї вiддiлу, що органiзовуються обласною державною  адмiнiстрацiєю,  Адміністрації  Президента,   Кабiнетом    Мiнiстрiв України, мiжнародними фондами та iншими органiзацiями.
3.19. Здійснює відповідно до законодавства України інші функції згідно з покладеними на нього завданнями.
4. ПРАВА 

Для виконання покладених завдань та визначених функцій Вiддiл має право:

4.1. Безоплатно одержувати   від  дозвільних  органів  інформацію, пов'язану  з  видачею  документів  дозвільного   характеру,   крім інформації,  що  становить  державну  таємницю.  Дозвільні  органи зобов'язані надавати таку  інформацію  Відділу протягом трьох робочих днів з дня отримання відповідного запиту.

4.2. Порушувати клопотання  до міського голови щодо  вжиття заходів у частині забезпечення роботи Дозвільного центру міської ради.

4.3. Відмовляти у   прийнятті   заяв   на   одержання    документа дозвільного характеру та документів,  що додаються до них,  у разі подання  суб'єктами  господарювання  документів,   необхідних   для одержання  документа дозвільного характеру,  не в повному обсязі з наданням обґрунтованої  відповіді.

4.4. Залучати  спецiалiстiв   структурних пiдроздiлiв  міської ради та  виконавчого  комiтету,  пiдприємств,  установ  i    органiзацiй, об’єднань громадян ( за погодженням з їх  керiвниками), а також вчених i фахiвцiв на договiрнiй основi для вирiшення поставлених перед вiддiлом завдань.

4.5. Скликати в установленому порядку наради з питань, що належать до його компетенції.

4.6. Вносити на розгляд мiської ради, виконавчого комiтету проекти рiшень, доповiднi записки, пропозицiї  з питань, вiднесених до компетенцiї Вiддiлу.

4.7. Використувовувати  системи  зв’язку  i  комунiкацiї,   що iснують  у виконавчому комітеті  міської ради.

4.8. Брати участь в нарадах, семінарах з питань розвитку підприємництва, вдосконалення роботи міського Дозвільного центру та інших питань, вiднесених до компетенцiї Вiддiлу.

4.9. Координувати здійснення заходів щодо вдосконалення процедури видачі документів дозвільного характеру.

4.10. Вносити на розгляд керівництва пропозиції з питань вдосконалення роботи, підвищення ефективності роботи Відділу.

5. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ 
5.1. Державний адміністратор-начальник відділу та працівники Відділу – державні адміністратори несуть відповідальність за свою  діяльність перед територіальною громадою, державою, юридичними і фізичними особами відповідно до чинного законодавства України.

5.2.  Підстави, види і порядок відповідальності визначаються Конституцією України  та чинним законодавством  України.

6. КЕРІВНИЦТВО.
6.1. Керівництво Відділом здійснює державний адміністратор-начальник відділу, який призначається і звільняється з посади міським головою за погодженням зі спеціально  уповноваженим органом з питань дозвільної системи у сфері  господарської  діяльності, відповідно до вимог чинного законодавства України.
6.2. Державний адміністратор-начальник відділу:
- організовує роботу Відділу та дозвільного центру міської ради і несе персональну відповідальність за виконання покладених на Відділ завдань і функцій, забезпечує виконання планів роботи Відділу та виконавчого комітету з питань, що стосуються Вiддiлу, доручень курівництва;

- організовує, регулює та контролює своєчасний та якісний розгляд працівниками відділу звернень від органів виконавчої влади, громадян та суб’єктів господарювання, що належать до компетенції Відділу;
- розробляє та вносить на затвердження  міському голові посадові інструкції працівників відділу;

- затверджує  розподiл обов’язкiв мiж  працiвниками  Вiддiлу;

- забезпечує  дотримання працiвниками Вiддiлу правил внутрiшнього розпорядку, трудової дисципліни;

- координує в установленому порядку взаємодію Відділу з представниками місцевих дозвільних органів, іншими структурними підрозділами міської ради та виконавчого комітету.

6.3. Державний адміністратор-начальник відділу має право:
- у встановленому порядку вносити пропозиції про призначення, переміщення та звільнення працівників Відділу, їх заохочення та накладання стягнення, погоджувати надання їм відпусток;

- підписувати та візувати документи в межах своєї компетенції;
- вносити пропозиції міській раді щодо внесення змін та доповнень до цього Положення;
- брати участь в засіданнях виконавчого комітету, сесіях міської ради, засіданнях консультативних, дорадчих та інших органів виконавчого комітету, нарадах, семінарах, доводити позицію Відділу з питань, що належать до компетенції Відділу;
- готувати пропозиції, спрямовані на оптимізацію процесу видачі документів дозвільного характеру;
- вживати необхідних заходів щодо вдосконалення організації роботи Відділу.

6.4. На час вiдсутностi державного адміністратора-начальника вiддiлу (відпустка, відрядження, хвороба тощо)  його  обов’язки  виконує один iз державних адміністраторів.
7. ВЗАЄМОВІДНОСИНИ З ІНШИМИ СТРУКТУРНИМИ ПІДРОЗДІЛАМИ

Відділ з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності Білоцерківської міської ради взаємодіє з іншими структурними підрозділами міської ради та Київської обласної державної адміністрації, спеціально  уповноваженим органом з питань дозвільної системи у сфері  господарської  діяльності  та місцевими і регіональними дозвільними органами, обласним дозвільним центром, суб’єктами господарювання та громадянами в порядку, визначеному чинним законодавством України. 
Секретар міської ради                                    
            О.Б. Олійник
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