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1. Загальні положення


1.1. Відділ капітального будівництва Білоцерківської міської ради (далі – Відділ) є структурним підрозділом Білоцерківської міської ради, який утворюється міською радою, підзвітний і підконтрольний міській раді, її виконавчому комітету і міському голові.

1.2. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, указами Президента України, постановами та розпорядженнями Кабінету Міністрів України, іншими нормативно - правовими, рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, Кодексом етичної поведінки посадових осіб місцевого самоврядування Білоцерківської міської ради, затвердженого рішенням виконавчого комітету міської ради від 27 лютого 2018 року №87, Статутом територіальної громади міста Біла Церква, затвердженого рішенням міської ради від 29 березня 2018 року №2010-48-VII, зареєстрованого Міністерством юстиції України від 26 квітня 2018 року №6, Порядком роботи електронного документообігу у виконавчих органах Білоцерківської міської ради з урахуванням Політики інформаційної безпеки системи електронного документообігу, затвердженого рішенням виконавчого комітету міської ради від 12 вересня 2017 року №314 та цим Положенням.

1.3. Відділ утримується за рахунок коштів місцевого бюджету та інших джерел, не заборонених чинним законодавством України.

Гранична чисельність, фонд оплати праці працівників та видатки на утримання Відділу затверджуються міською радою. Кошторис доходів і видатків, штатний розпис Відділу затверджується згідно із чинним законодавством України. Начальник Відділу є розпорядником коштів.

1.4. Відділ як виконавчий орган міської ради наділений повноваженнями у сфері капітального будівництва, житлової політики, залучення інвестицій у розвиток житлового будівництва з джерел фінансування, не заборонених чинним законодавством України.


1.5. Відділ є головним розпорядником бюджетних коштів, що надходять за бюджетними призначеннями для будівництва, реконструкції та капітального ремонту муніципального житлового фонду, об’єктів соціальної сфери, а також виступає замовником у процедурах закупівлі товарів, робіт (послуг), необхідних для здійснення своїх повноважень.

1.6. На Відділ може бути покладено міським головою і виконавчим комітетом міської ради виконання частини повноважень, які делеговані їм міською радою згідно чинного законодавства України.

1.7. Відділ є юридичною особою, має власну печатку із зображенням Малого Державного Герба України і надписом свого найменування та штампи із надписом свого найменування, рахунки в банках.


1.8. Положення про відділ капітального будівництва Білоцерківської міської ради затверджується міською радою.
2. Місія Відділу

2.1. Відділ забезпечує реалізацію державної політики в галузі будівництва, реконструкції та капітального ремонту об’єктів житла, нежитлових будівель і споруд, об'єктів освіти, охорони здоров'я, зв'язку, транспорту, торгівлі, громадського харчування, комунального господарства, культурно-побутового й іншого призначення та ефективного використання капітальних вкладень із залученням бюджетних коштів, що спрямовуються на цю мету.
3. Завдання Відділу


3.1. Забезпечення реалізації місцевої (регіональної) політики у галузі будівництва.

3.2. Виконання завдань та функцій замовника з будівництва житлових будинків, нежитлових будівель і споруд, об'єктів освіти, охорони здоров'я, зв'язку, транспорту, торгівлі, громадського харчування, комунального господарства, культурно-побутового й іншого призначення та ефективного використання капітальних вкладень із залученням бюджетних коштів, що спрямовуються на цю мету.

3.3. Сприяння впровадженню у будівництво прогресивних проектних рішень, нових будівельних матеріалів, конструкцій та виробів.

3.4. Відповідно до ст.ст. 32, 41 Статуту територіальної громади міста Біла Церква начальник Відділу щороку сприяє у роботі щодо звіту міського голови перед міською радою та територіальною громадою міста Біла Церква.

4. Функції Відділу відповідно до завдань та повноважень

4.1. Виконує функції замовника з будівництва (реконструкції, капітального ремонту) об'єктів житла, нежитлових будівель і споруд, об’єктів соціальної сфери, інженерних мереж та благоустрою територій в м. Білої Церкви за рахунок коштів місцевого бюджету та інших джерел фінансування та інвестицій.


4.2. Разом з іншими структурними підрозділами міської ради бере участь


- у підготовці пропозиції до програм соціально-економічного розвитку міста;


- у формуванні проекту міського бюджету в частині питань капітального будівництва.


4.3. Забезпечує дотримання законодавства у галузі будівництва.


4.4. Складає переліки проектів будов, титульні списки будов та проектно-розвідувальних робіт і подає їх на затвердження в установленому порядку.


4.5. Забезпечує в установленому порядку своєчасне і в повному обсязі фінансування проектно-розвідувальних робіт з будівництва, реконструкції та капітального ремонту  об'єктів відповідно до титульних списків будов та укладених договорів.


4.6. Укладає з проектними і розвідувальними організаціями договори на розроблення проектно-кошторисної та іншої документації.


4.7. Здійснює передачу в установлені терміни проектним або розвідувальним організаціям завдань на проектування вихідних даних та інших документів, необхідних для виконання проектних і розвідувальних робіт та розроблення проектно-кошторисної документації.


4.8. Приймає і перевіряє комплектність одержаної від проектних або розвідувальних організацій проектно-кошторисної та іншої документації, забезпечує в установленому порядку проведення державної експертизи цієї документації, її погодження і затвердження та передає цю документацію будівельним організаціям.


4.9. Проводить закупівлю товарів, робіт, послуг за бюджетні кошти в межах повноважень Відділу.


4.10. Виконує функції Служби замовника при здійсненні будівництва.


4.11. Забезпечує технічний нагляд протягом усього періоду будівництва об’єктів, з метою здійснення контролю за дотриманням проектних рішень, вимог державних стандартів, будівельних норм і правил, а також контролю за якістю та обсягами робіт, виконаних під час будівництва.


4.12. Отримує в порядку, встановленому законодавством у підрозділах державної архітектурно-будівельної інспекції дозволи на виконання будівельних робіт на об'єктах, що включені до плану будівництва.


4.13. Готує документи та надає їх підрозділу державного архітектурно-будівельного контролю в порядку, встановленому законодавством, для  прийняття закінчених будівництвом об’єктів в експлуатацію.


4.14. Передає будівельній організації будівельний майданчик, устаткування, що підлягає монтажу, забезпечення якими покладено на замовника.


4.15. Забезпечує виконання пусконалагоджувальних робіт і підготовку об'єктів до експлуатації.


4.16. Бере участь в утворенні й роботі комісії з попередньої перевірки будівельної готовності об'єктів для пред'явлення їх приймальній комісії.


4.17. Відділ готує відповідні документи про початок робіт і про готовність об’єктів до експлуатації  після завершення будівництва, реконструкції та капітального ремонту та надає визначені чинним законодавством документи уповноваженому органу, що здійснює функції  архітектурно-будівельного контролю.


4.18. Передає завершені будівництвом об'єкти підприємствам та організаціям, на які покладено їх експлуатацію.


4.19. Здійснює розрахунки з підрядниками та іншими організаціями за виконані роботи та послуги.


4.20. Приймає від підрядника згідно з актом законсервовані або об'єкти незавершеного будівництва і вживає заходів для їх збереження.


4.21. Веде бухгалтерський і статистичний облік, складає і у визначені терміни подає в установленому порядку відповідним органам звітність за затвердженою формою, несе відповідальність за їх достовірність.


4.22. Перевіряє подані до оплати документи підрядних, постачальних, проектних, розвідувальних та інших організацій, щодо виконання робіт поставки продукції та надання послуг.


4.23. Забезпечує в установленому порядку своєчасний розгляд заяв, звернень і скарг громадян, інших суб'єктів містобудування з питань, що належать до його компетенції, та вживає відповідні заходи.


4.24. Сприяє виконавчим органам міської ради у вирішенні питань соціально-економічного розвитку міста.


4.25. Бере участь у розробці інвестиційних програм та проектів у сфері капітального будівництва, реконструкції, капітального ремонту.

4.26. Забезпечує доступ до публічної інформації, розпорядником якої він є.


4.27. Сприяє у консультації з громадськістю, які проводяться у формі публічного громадського обговорення передбачені Положенням про консультації з громадськістю в місті Біла Церква у питання віднесених до повноважень Управління.


4.28. Сприяє проведенню інститутами громадського суспільства, громадськими радами, іншими, консультативно-дорадчими органами, утвореними при Білоцерківській міській раді та її виконавчих органах, громадської експертизи діяльності органів та посадових осіб органів місцевого самоврядування міста Біла Церква, що регулюються порядком сприяння проведенню громадської експертизи діяльності органів та посадових осіб місцевого самоврядування міста Біла Церква.


4.29. Виконує інші функції, пов'язані з реалізацією покладених завдань у сфері будівництва.
5. Права Відділу

5.1. Залучати спеціалістів інших структурних підрозділів виконавчого комітету, підприємств, установ та організацій, об'єднань громадян (за погодженням з їх керівниками) для розгляду питань, що належать до його компетенції.

5.2. Одержувати в установленому порядку від інших структурних підрозділів виконавчого комітету, підприємств, установ та організацій інформацію, документи, інші матеріали, від місцевих органів державної статистики статистичні дані, необхідні для виконання покладених на нього завдань.

5.3. Скликати в установленому порядку наради з питань, що належать до його компетенції.

5.4. Залучати на договірних засадах кошти юридичних і фізичних осіб для формування програм будівництва і розвитку будівельної індустрії.

5.5. Розпоряджатися коштами, передбаченими у вартості будівництва на виконання основних завдань та функцій замовника, у межах затвердженого в установленому порядку кошторису.
6. Керівництво Відділу


6.1. Відділ очолює начальник, який призначається на конкурсній основі на посаду та звільняється з посади міським головою.


6.2. Начальник Відділу має заступника, який призначається на конкурсній основі на посаду та звільняється з посади міським головою за поданням начальника Відділу.


6.3. Начальник Відділу:


6.3.1. здійснює керівництво діяльністю Відділу, несе персональну відповідальність перед міським головою за виконання покладених на Відділ завдань, визначає ступінь відповідальності заступника начальника Відділу, керівників його структурних підрозділів;


6.3.2. подає на затвердження міському голові кошториси доходів і видатків (у тому числі на утримання апарату Відділу) в межах граничної чисельності і фонду оплати праці його працівників;

6.3.3. видає в межах своєї компетенції накази, організовує і контролює їх виконання;


6.3.4.організовує виконання розпорядчих документів органів місцевого самоврядування;

6.3.5. затверджує функціональні обов'язки працівників Відділу, розподіляє обов'язки між заступником начальника Відділу, керівниками структурних підрозділів і визначає ступінь їх відповідальності;

6.3.6. забезпечує підбір кваліфікованих кадрів, організовує підвищення їх кваліфікації, при прийомі на роботу керується Законами України «Про державну службу», «Про службу в органах місцевого самоврядування»;

6.3.7. відповідно до чинного законодавства України є розпорядником коштів Відділу, має право першого підпису на всіх грошових і банківських документах Відділу;

6.3.8. діє без доручення від імені Відділу в межах повноважень, визначених цим Положенням, представляє його перед державними органами, підприємствами, установами та організаціями, іншими органами місцевого самоврядування;

6.3.9. веде особистий прийом громадян;

6.3.10. укладає договори з юридичними та фізичними особами на інвестування;

6.3.11. формує структурні підрозділи Відділу згідно із затвердженими штатними розкладами та виробничою необхідністю;


6.3.12. в межах своїх повноважень видає доручення, відкриває банківські рахунки.

6.4. Посадові обов’язки начальника Відділу визначаються посадовою інструкцією, яка затверджується міським головою.


6.5. Посадові обов’язки заступника начальника Відділу визначаються посадовою інструкцією, яка погоджується начальником Відділу та затверджується міським головою.

7. Структура Відділу


7.1. Структура і чисельність Відділу затверджується рішенням міської ради, штатний розпис – виконавчим комітетом.


7.2. Посадові обов’язки працівників Відділу визначаються посадовими інструкціями, які погоджуються начальником Відділу та затверджуються міським головою.


7.3. Для виконання покладених на Відділ завдань у Відділі передбачені:


7.3.1. фінансово – обліковий сектор;


7.3.2. група технагляду;


7.3.3. планово - кошторисно – договірний сектор;


7.3.4. виробничо – технічний сектор.
8. Система взаємодії

8.1. Відділ взаємодіє з департаментом регіонального розвитку та житлово-комунального господарства Київської обласної державної адміністрації в освоєнні капітальних вкладень в сфері будівництва, реконструкції та капітального ремонту об'єктів в місті, фінансування яких здійснюється за рахунок коштів обласного та державного бюджетів.

8.2. Відділ в процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє з депутатами міської ради, відповідними підрозділами виконавчого комітету міської ради, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами, організаціями, об’єднаннями громадян та громадянами, розташованими на відповідній території, одержує від них в установленому порядку інформацію, документи, дані та інші матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань.

9. Відповідальність


9.1. Начальник Відділу несе відповідальність за невиконання прав та обов’язків передбачених цим Положенням.


9.2. Працівники Відділу несуть персональну відповідальність за виконання покладених на них посадових завдань та обов’язків у відповідності до своїх посадових інструкцій.


9.3. Начальник та працівники Відділу можуть бути притягнуті до цивільної, адміністративної, кримінальної та інших видів відповідальності у випадках та у порядку, передбачених чинним законодавством України.

10. Прикінцеві положення


10.1. Припинення діяльності, ліквідація і реорганізація Відділу здійснюється Білоцерківською міською радою відповідно до вимог чинного законодавства України.

10.2. Зміни та доповнення до цього Положення вносяться відповідним рішенням Білоцерківської міської ради шляхом викладення Положення в новій редакції.


10.3. Це Положення набирає чинності з моменту прийняття Білоцерківською міською радою рішення про його затвердження та державної  реєстрації


10.4. Місцезнаходження: 09100, Київська область, місто Біла Церква, вулиця Павліченко, будинок 14а.
Білоцерківська міська рада, що є юридичною особою за законодавством України, місцезнаходження: 09100, Київська область, місто Біла Церква, вулиця Ярослава Мудрого, будинок 15, зареєстрована 04.02.2002 р., номер запису про включення до ЄДР:1353 1200 0000 00001632, код ЄДРПОУ: 26376300, в особі міського голови Дикого Геннадія Анатолійовича, що діє на підставі Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні». 
Міський голова                                                                                               Г. А. Дикий

