Додаток 1

до рішення міської ради

від ______________ 2017 р.

№_________________

інформаційна картка
адміністративної послуги

1.1. Про припинення дії договору оренди землі та права користування земельною ділянкою
(назва адміністративної послуги)

БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  при  Білоцерківській  міській  раді
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	09117, Київська область, м. Біла Церква, вул. Ярослава Мудрого, 38/12, 2-й поверх

	3.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:   10.00-20.00

Середа:       9.00-16.00

Четвер:       10.00-20.00

П’ятниця:   9.00-16.00

Субота:       08.00-15.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс: (04563) 5-13-75, (04563) 9-28-58

bc_dozv_centr@ukr.net
веб-сайт: cnap.bc-rada.gov.ua

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	     Суб’єкт звернення подає наступні документи:

1. А) Для юридичної особи: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію установчих документів;

- копію свідоцтва платника ПДВ;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
2. Копію договору оренди земельної ділянки або державного акту на права постійного користування земельною ділянкою;

3. Копію витягу (інформаційної довідки) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень про реєстрацію право оренди земельної ділянки та/або право користування земельною ділянкою;

4. Копію рішення міської ради (виконавчого комітету), на підставі якого передано земельну ділянку в оренду та/або постійне користування
5. Копію документа, що підтверджує законну підставу припинення договору оренди землі або права користування земельною ділянкою; 

6. Завірена належним чином копія рішення, ухвали, постанови судів, що набрали законної сили.

     При собі мати оригінали вищевказаних документів, для посвідчення адміністратором власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги.
* Примітка: Якщо відомості про подані документи не внесені і не містяться у відповідних інформаційних баз в обсязі, достатньому для надання адміністративної послуги, суб’єкт звернення зобов’язаний їх надати самостійно.

	6.
	Порядок подання адміністративної послуги
	· особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником);

· надіслано поштою;

· в електронній формі – через Єдиний державний портал адміністративних послуг.

	7.
	Плата за надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Білоцерківської міської ради про припинення дії договору оренди землі, права користування земельною ділянкою та додаткова угоди про припинення терміну дії договору оренди землі, у випадках передбачених ст.31 Закону України «Про оренду землі» або додаткова угоди про припинення терміну дії договору оренди землі шляхом його розірвання, у випадках передбачених ст.ст.32, 32-1 Закону України «Про оренду землі»

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованими листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	11.
	Нормативно - правові акти та акти органів місцевого самоврядування (назва, дата, номер, пункт, частина стаття)
	- ст.12, ч.9 ст.93, ст.ст. 141, 142, 143, 148-1 Земельного кодексу України;

- ст.ст.31, 32, 32-1 Закону України «Про оренду землі»;

- п. 34 ч. 1 ст. 26 Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

- Положення про управління регулювання земельних відносин Білоцерківської міської ради, затверджене рішенням міської ради 03 листопада 2016 року №333-18-VII.


інформаційна картка
адміністративної послуги

1.2. Про припинення дії договору про встановлення земельного сервітуту

 (назва адміністративної послуги)

БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  при  Білоцерківській  міській  раді

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	09117, Київська область, м. Біла Церква, вул. Ярослава Мудрого, 38/12, 2-й поверх

	3.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:   10.00-20.00

Середа:       9.00-16.00

Четвер:       10.00-20.00

П’ятниця:   9.00-16.00

Субота:       08.00-15.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс: (04563) 5-13-75, (04563) 9-28-58

bc_dozv_centr@ukr.net
веб-сайт: cnap.bc-rada.gov.ua

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	     Суб’єкт звернення подає наступні документи:

1. А) Для юридичної особи: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію установчих документів;

- копію свідоцтва платника ПДВ;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
2. Копію договору про встановлення земельного сервітуту;

3. Копію витягу (інформаційної довідки) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень про реєстрацію сервітутного користування земельною ділянкою;

4. Копію рішення міської ради (виконавчого комітету), на підставі якого передано земельну ділянку в строкове користування;

5. Копію документа, що підтверджує законну підставу припинення договору про встановлення земельного користування;

6. Завірена належним чином копія рішення, ухвали, постанови судів, що набрали законної сили.

     При собі мати оригінали вищевказаних документів, для посвідчення адміністратором власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги.

* Примітка: Якщо відомості про подані документи не внесені і не містяться у відповідних інформаційних баз в обсязі, достатньому для надання адміністративної послуги, суб’єкт звернення зобов’язаний їх надати самостійно.

	6.
	Порядок подання адміністративної послуги
	· особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником);

· надіслано поштою;

· в електронній формі – через Єдиний державний портал адміністративних послуг.

	7.
	Плата за надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про припинення дії договору про встановлення земельного сервітуту та додаткова угода щодо припинення терміну дії договору про встановлення земельного сервітуту

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованими листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	11.
	Нормативно - правові акти та акти органів місцевого самоврядування (назва, дата, номер, пункт, частина стаття)
	- ст.ст. 12, 100, 102 Земельного кодексу України;

- п. 34 ч. 1 ст. 26 Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» ;

- Положення про управління регулювання земельних відносин Білоцерківської міської ради, затверджене рішенням міської ради від 3 листопада 2016 року №333-18-VII.


інформаційна картка
адміністративної послуги

1.3. Про внесення змін, уточнень, доповнень та виправлення технічних описок до пунктів (підпунктів) рішень міської ради
(назва адміністративної послуги)

БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  при  Білоцерківській  міській  раді

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	09117, Київська область, м. Біла Церква, вул. Ярослава Мудрого, 38/12, 2-й поверх

	3.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:   10.00-20.00

Середа:       9.00-16.00

Четвер:       10.00-20.00

П’ятниця:   9.00-16.00

Субота:       08.00-15.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс: (04563) 5-13-75, (04563) 9-28-58

bc_dozv_centr@ukr.net
веб-сайт: cnap.bc-rada.gov.ua

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	     Суб’єкт звернення подає наступні документи:

1. А) Для юридичної особи: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію установчих документів;

- копію свідоцтва платника ПДВ;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
2. Копію документа, що підтверджує законну підставу внесення змін, уточнень, доповнень та виправлення технічних описок до пунктів (підпунктів) рішення міської ради;

3. Копію рішення, в яке необхідно внести зміни, уточнення, доповнення та виправлення технічних описок.
     При собі мати оригінали вищевказаних документів, для посвідчення адміністратором власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги.

* Примітка: Якщо відомості про подані документи не внесені і не містяться у відповідних інформаційних баз в обсязі, достатньому для надання адміністративної послуги, суб’єкт звернення зобов’язаний їх надати самостійно.

	6.
	Порядок подання адміністративної послуги
	· особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником);

· надіслано поштою;

· в електронній формі – через Єдиний державний портал адміністративних послуг.

	7.
	Плата за надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Білоцерківської міської ради про внесення змін, уточнень, доповнень та виправлення технічних описок до пунктів (підпунктів) рішень міської ради

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованими листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	11.
	Нормативно - правові акти та акти органів місцевого самоврядування (назва, дата, номер, пункт, частина стаття)
	- ст. 12 Земельного кодексу України;

- п. 34 ч. 1 ст. 26 Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» ;

- Положення про управління регулювання земельних відносин Білоцерківської міської ради, затверджене рішенням міської ради від 3 листопада 2016 року №333-18-VII.


інформаційна картка
адміністративної послуги

1.4. Про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність, в оренду, в постійне користування 

 (назва адміністративної послуги)

БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  при  Білоцерківській  міській  раді

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	09117, Київська область, м. Біла Церква, вул. Ярослава Мудрого, 38/12, 2-й поверх

	3.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:   10.00-20.00

Середа:       9.00-16.00

Четвер:       10.00-20.00

П’ятниця:   9.00-16.00

Субота:       08.00-15.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс: (04563) 5-13-75, (04563) 9-28-58

bc_dozv_centr@ukr.net
веб-сайт: cnap.bc-rada.gov.ua

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	* Примітка: У заяві зазначити цільове призначення земельної ділянки згідно Класифікації видів цільового призначення земель та орієнтовний розмір земельної ділянки.

     Суб’єкт звернення подає наступні документи:

1. А) Для юридичної особи: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію установчих документів;

- копію свідоцтва платника ПДВ;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, у тому числі військовослужбовців (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
2. Графічний матеріал, на якому зазначено бажане місце розташування земельної ділянки та орієнтовний розмір земельної ділянки;

3. Нотаріальне погодження землекористувача (у разі вилучення земельної ділянки, що перебуває у користуванні інших осіб).

4. Завірена належним чином копія рішення, ухвали, постанови судів, що набрали законної сили.

     У разі наявності будівель та споруд на земельній ділянці, надати:

- копію документа, що підтверджує право власності (оренди) на будівлі та споруди;

- витяг (інформаційна довідка) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень про реєстрацію права власності на нерухоме майно;

- копію справи МБТІ (технічний паспорт).

     При собі мати оригінали вищевказаних документів, для посвідчення адміністратором власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги.

* Примітка: Якщо відомості про подані документи не внесені і не містяться у відповідних інформаційних баз в обсязі, достатньому для надання адміністративної послуги, суб’єкт звернення зобов’язаний їх надати самостійно.

	6.
	Порядок подання адміністративної послуги
	· особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником);

· надіслано поштою;

· в електронній формі – через Єдиний державний портал адміністративних послуг.

	7.
	Плата за надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Білоцерківської міської ради про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність, в оренду, в постійне користування

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованими листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	11.
	Нормативно - правові акти та акти органів місцевого самоврядування (назва, дата, номер, пункт, частина стаття)
	- ст.ст. 12, 34, 35, 36, 40, 41, 42, глави 7-13, ст.ст. 79-1, 92, 93, 116, 118, 121, 122, 123, ч.2,3 ст.134 Земельного кодексу України;

- ст. 19, 25, 31, 50 Закону України «Про землеустрій»;

- п.п.19, 20 ч.1 ст. 6 Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»;

- п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

- Класифікація видів цільового призначення земель, затверджена наказом Державного комітету України із земельних ресурсів 23 липня 2010 року №548;

- Положення про управління регулювання земельних відносин Білоцерківської міської ради, затверджене рішенням міської ради 03 листопада 2016 року №333-18-VII.


інформаційна картка
адміністративної послуги

1.5. Про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та передачу земельної ділянки комунальної власності в оренду, у власність, в постійне користування

 (назва адміністративної послуги)

БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  при  Білоцерківській  міській  раді

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	09117, Київська область, м. Біла Церква, вул. Ярослава Мудрого, 38/12, 2-й поверх

	3.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:   10.00-20.00

Середа:       9.00-16.00

Четвер:       10.00-20.00

П’ятниця:   9.00-16.00

Субота:       08.00-15.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс: (04563) 5-13-75, (04563) 9-28-58

bc_dozv_centr@ukr.net
веб-сайт: cnap.bc-rada.gov.ua

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	     Суб’єкт звернення подає:

1. Оригінал проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки, який розроблений суб’єктом господарювання, що є виконавцем робіт із землеустрою згідно із законом та погоджений в порядку, встановленому ст. 186-¹ Земельного кодексу України, та копію завірену (розробником) такої документації для міської ради;
2. Копію витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;

3. Завірена належним чином копія рішення, ухвали, постанови судів, що набрали законної сили.

     При собі мати оригінали вищевказаних документів, для посвідчення адміністратором власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги.

* Примітка: Якщо відомості про подані документи не внесені і не містяться у відповідних інформаційних баз в обсязі, достатньому для надання адміністративної послуги, суб’єкт звернення зобов’язаний їх надати самостійно.

	6.
	Порядок подання адміністративної послуги
	· особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником);

· надіслано поштою;

· в електронній формі – через Єдиний державний портал адміністративних послуг.

	7.
	Плата за надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Білоцерківської міської ради про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та передачі земельної ділянки комунальної власності в оренду, у власність, в постійне користування, та договір оренди землі (у випадку передачі земельної ділянки комунальної власності в оренду)

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованими листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	11.
	Нормативно - правові акти та акти органів місцевого самоврядування (назва, дата, номер, пункт, частина стаття)
	- ст.ст. 12, 34, 35, 36, 40, 41, 42, глави 7-13, ст.ст. 79-1, 92, 93, 116, 118, 121, 122, 123, 125, 126, ч.2,3 ст.134 Земельного кодексу України;

- ст. 19, 25, 31, 50 Закону України «Про землеустрій»;

- п.п.19, 20 ч.1 ст. 6 Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»;

- п.34 ч.1 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

- Класифікація видів цільового призначення земель, затверджена наказом Державного комітету України із земельних ресурсів 23 липня 2010 року №548;

- Порядок реєстрації об’єктів державної експертизи землевпорядної документації та типової форми її висновку, затверджений постановою Кабінету Міністрів України 12 липня 2006 року №974;

- Типовий договір оренди землі, затверджений постановою Кабінету Міністрів України 03 березня 2004 року №220;

- Типовий договір оренди водного об’єкту, затверджений постановою Кабінету Міністрів України 29 травня 2013 року №420;

- Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою Кабінету Міністрів України 25 грудня 2015 року за №1127;

- п.47-49 Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті та структурних підрозділах Білоцерківської міської ради, затвердженої рішенням виконавчого комітету Білоцерківської міської ради 24 січня 2012 року №18;

- Положення про управління регулювання земельних відносин Білоцерківської міської ради, затверджене рішенням міської ради 03 листопада 2016 року №333-18-VII.


інформаційна картка
адміністративної послуги

1.6. Про поновлення договору оренди землі

(назва адміністративної послуги)

БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  при  Білоцерківській  міській  раді

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	09117, Київська область, м. Біла Церква, вул. Ярослава Мудрого, 38/12, 2-й поверх

	3.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:   10.00-20.00

Середа:       9.00-16.00

Четвер:       10.00-20.00

П’ятниця:   9.00-16.00

Субота:       08.00-15.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс: (04563) 5-13-75, (04563) 9-28-58

bc_dozv_centr@ukr.net
веб-сайт: cnap.bc-rada.gov.ua

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	* Примітка: У заяві зазначити цільове призначення земельної ділянки згідно Класифікації видів цільового призначення земель.

     Суб’єкт звернення подає наступні документи:

1. А) Для юридичної особи: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію установчих документів;

- копію свідоцтва платника ПДВ;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
2. Копію діючого договору оренди землі з невід’ємними частинами;

3. Копію витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;

4. Копію витягу (інформаційної довідки) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень про реєстрацію права оренди земельної ділянки;

5. Довідка про відсутність заборгованості щодо сплати орендної плати;

6. Завірена належним чином копія рішення, ухвали, постанови судів, що набрали законної сили;

7. Проект додаткової угоди.

     При собі мати оригінали вищевказаних документів, для посвідчення адміністратором власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги.

* Примітка: Якщо відомості про подані документи не внесені і не містяться у відповідних інформаційних баз в обсязі, достатньому для надання адміністративної послуги, суб’єкт звернення зобов’язаний їх надати самостійно.

	6.
	Порядок подання адміністративної послуги
	· особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником);

· надіслано поштою;

· в електронній формі – через Єдиний державний портал адміністративних послуг.

	7.
	Плата за надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Білоцерківської міської ради про поновлення договору оренди землі та додаткова угода про поновлення терміну дії договору оренди землі

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованими листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	11.
	Нормативно - правові акти та акти органів місцевого самоврядування (назва, дата, номер, пункт, частина стаття)
	- ст.ст. 12, 93, 122, 124, 125, 126, ч.2,3 ст.134 Земельного кодексу України;

- Водний кодекс України;

- ст.33 Закону України «Про оренду землі»;

- ч.5 ст.16 Закону України «Про державний земельний кадастр»;

- Закон України «Про аквакультуру»;

- Закон України «Про охорону культурної спадщини»;

- п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

- Класифікація видів цільового призначення земель, затверджена наказом Державного комітету України із земельних ресурсів 23 липня 2010 року №548;

- Типовий договір оренди землі, затверджений постановою Кабінету Міністрів України 03 березня 2004 року №220;

- Типовий договір оренди водного об’єкту, затверджений постановою Кабінету Міністрів України 29 травня 2013 року №420;

- Положення про управління регулювання земельних відносин Білоцерківської міської ради, затверджене рішенням міської ради 03 листопада 2016 року №333-18-VII.


інформаційна картка
адміністративної послуги

1.7. Про проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки комунальної власності

 (назва адміністративної послуги)

БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  при  Білоцерківській  міській  раді

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	09117, Київська область, м. Біла Церква, вул. Ярослава Мудрого, 38/12, 2-й поверх

	3.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:   10.00-20.00

Середа:       9.00-16.00

Четвер:       10.00-20.00

П’ятниця:   9.00-16.00

Субота:       08.00-15.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс: (04563) 5-13-75, (04563) 9-28-58

bc_dozv_centr@ukr.net
веб-сайт: cnap.bc-rada.gov.ua

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	* Примітка: У заяві зазначити місце розташування земельної ділянки, її цільове призначення земельної ділянки згідно Класифікації видів цільового призначення земель, розміри та площа, а також згода на укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки.

     Суб’єкт звернення подає наступні документи:

1. А) Для юридичної особи: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію установчих документів;

- копію свідоцтва платника ПДВ;

- документ, що підтверджує реєстрацію іноземної юридичної особи постійного представництва з правом ведення господарської діяльності на території України;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
- у разі звернення уповноваженої особи органу місцевого самоврядування належним чином завірена копія рішення такого органу;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
2. Копію документів, що посвідчують право користування земельною ділянкою;

3. Нотаріально завірені копії документів, що підтверджують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці;

4. Завірена належним чином копія рішення, ухвали, постанови судів, що набрали законної сили.

     При собі мати оригінали вищевказаних документів, для посвідчення адміністратором власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги.

* Примітка: Якщо відомості про подані документи не внесені і не містяться у відповідних інформаційних баз в обсязі, достатньому для надання адміністративної послуги, суб’єкт звернення зобов’язаний їх надати самостійно.

	6.
	Порядок подання адміністративної послуги
	· особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником);

· надіслано поштою;

· в електронній формі – через Єдиний державний портал адміністративних послуг.

	7.
	Плата за надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Білоцерківської міської ради про надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки комунальної власності

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованими листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	11.
	Нормативно - правові акти та акти органів місцевого самоврядування (назва, дата, номер, пункт, частина стаття)
	- ст.ст. 12, 122, 127, 128, 129, 130, 131, гл.21 Земельного кодексу України;

- ст.ст. 6, 13, 15, 19 Закону України «Про оцінку земель»;

- п.34 ч.1 ст.26 Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

- Методика експертної грошової оцінки земельних ділянок, затверджена постановою Кабінету Міністрів України 11 жовтня 2002 року №1531;

- Порядок проведення експертної грошової оцінки земельних ділянок, затвердженого наказом Держкомзему України 09 січня 2003року №2;

- Порядок здійснення розрахунків з розстрочення платежу за придбання земельної ділянки державної та комунальної власності, затверджений постановою Кабінету Міністрів України 22 квітня 2009 р. №381;

- Класифікація видів цільового призначення земель, затвердженого наказом Державного комітету України із земельних ресурсів 23 липня 2010 року №548;

- Положення про управління регулювання земельних відносин Білоцерківської міської ради, затвердженого рішенням міської ради 03 листопада 2016 року №333-18-VII.


інформаційна картка
адміністративної послуги

1.8. Про продаж земельної ділянки комунальної власності несільськогосподарського призначення

 (назва адміністративної послуги)

БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  при  Білоцерківській  міській  раді

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	09117, Київська область, м. Біла Церква, вул. Ярослава Мудрого, 38/12, 2-й поверх

	3.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:   10.00-20.00

Середа:       9.00-16.00

Четвер:       10.00-20.00

П’ятниця:   9.00-16.00

Субота:       08.00-15.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс: (04563) 5-13-75, (04563) 9-28-58

bc_dozv_centr@ukr.net
веб-сайт: cnap.bc-rada.gov.ua

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	     Суб’єкт звернення подає:

1. Оригінал звіту про експертну грошову оцінку земельної ділянки комунальної власності несільськогосподарського призначення, яка розроблена суб'єктом оціночної діяльності у сфері оцінки земель відповідно до закону та копію завірену (розробником) такого звіту для міської ради;

2. Погодження Кабінету Міністрів України щодо продажу земельної ділянки комунальної власності несільськогосподарського призначення для іноземних юридичних осіб.

3. Завірена належним чином копія рішення, ухвали, постанови судів, що набрали законної сили.

     При собі мати оригінали вищевказаних документів, для посвідчення адміністратором власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги.

* Примітка: Якщо відомості про подані документи не внесені і не містяться у відповідних інформаційних баз в обсязі, достатньому для надання адміністративної послуги, суб’єкт звернення зобов’язаний їх надати самостійно.

	6.
	Порядок подання адміністративної послуги
	· особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником);

· надіслано поштою;

· в електронній формі – через Єдиний державний портал адміністративних послуг.

	7.
	Плата за надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Білоцерківської міської ради про продаж земельної ділянки комунальної власності несільськогосподарського призначення та договір купівлі-продажу земельної ділянки комунальної власності несільськогосподарського призначення

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованими листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	11.
	Нормативно - правові акти та акти органів місцевого самоврядування (назва, дата, номер, пункт, частина стаття)
	- ст.ст. 12, 122, 127, 128, 129, 130, 131 Земельного кодексу України;

- ст.ст. 6, 13, 15, 19 Закону України «Про оцінку земель»;

- ч.5 ст.16 Закону України «Про Державний земельний кадастр»;

- п.34 ч.1 ст.26 Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

- Методика експертної грошової оцінки земельних ділянок, затверджена постановою Кабінету Міністрів України 11 жовтня 2002 року №1531;

- Порядок проведення експертної грошової оцінки земельних ділянок, затвердженого наказом Держкомзему України 09 січня 2003року №2;

- Порядок здійснення розрахунків з розстрочення платежу за придбання земельної ділянки державної та комунальної власності, затверджений постановою Кабінету Міністрів України 22 квітня 2009 р. №381;

- Класифікація видів цільового призначення земель, затвердженого наказом Державного комітету України із земельних ресурсів 23 липня 2010 року №548;

- Положення про управління регулювання земельних відносин Білоцерківської міської ради, затвердженого рішенням міської ради 03 листопада 2016 року №333-18-VII.


інформаційна картка
адміністративної послуги

1.9. Про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)
(назва адміністративної послуги)

БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  при  Білоцерківській  міській  раді

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	09117, Київська область, м. Біла Церква, вул. Ярослава Мудрого, 38/12, 2-й поверх

	3.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:   10.00-20.00

Середа:       9.00-16.00

Четвер:       10.00-20.00

П’ятниця:   9.00-16.00

Субота:       08.00-15.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс: (04563) 5-13-75, (04563) 9-28-58

bc_dozv_centr@ukr.net
веб-сайт: cnap.bc-rada.gov.ua

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	* Примітка: У заяві зазначити цільове призначення земельної ділянки згідно Класифікації видів цільового призначення земель та орієнтовний розмір земельної ділянки.

     Суб’єкт звернення подає наступні документи:

1. А) Для юридичної особи: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію установчих документів;

- копію свідоцтва платника ПДВ;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, у тому числі військовослужбовців (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
2. Графічний матеріал, на якому зазначено бажане місце розташування земельної ділянки та орієнтовний розмір земельної ділянки;

3. Копію документа, що посвідчує право на земельну ділянку (у разі проведення робіт щодо відновлення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

4. Завірена належним чином копія рішення, ухвали, постанови судів, що набрали законної сили.

     У разі наявності будівель та споруд на земельній ділянці, надати:

- копію документа, що підтверджує право власності (оренди) на будівлі та споруди;

- витяг (інформаційна довідка) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень про реєстрацію права власності на нерухоме майно;

- копію справи МБТІ (технічний паспорт).

     При собі мати оригінали вищевказаних документів, для посвідчення адміністратором власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги.

* Примітка: Якщо відомості про подані документи не внесені і не містяться у відповідних інформаційних баз в обсязі, достатньому для надання адміністративної послуги, суб’єкт звернення зобов’язаний їх надати самостійно.

ЗВЕРТАЄМО УВАГУ:

Згідно ч.9 ст. 55 Закону України «Про землеустрій» земельна ділянка, на якій розташовано житловий будинок, право власності на який зареєстровано, така технічна документація розробляється на замовлення власника житлового будинку без надання дозволу органом місцевого самоврядлування.

	6.
	Порядок подання адміністративної послуги
	· особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником);

· надіслано поштою;

· в електронній формі – через Єдиний державний портал адміністративних послуг.

	7.
	Плата за надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Білоцерківської міської ради про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованими листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	11.
	Нормативно - правові акти та акти органів місцевого самоврядування (назва, дата, номер, пункт, частина стаття)
	- ст.ст. 12, 34, 35, 36, 40, 41, 42, глави 7-13, ст.ст. 79-1, 92, 93, 116, 118, 121, 122, 123, ч.2,3 ст.134 Земельного кодексу України;

- ст. 19, 25, 31, 55 Закону України «Про землеустрій»;

- п.п.19, 20 ч.1 ст. 6 Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»;

- п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

- Класифікація видів цільового призначення земель, затверджена наказом Державного комітету України із земельних ресурсів 23 липня 2010 року №548;

- Положення про управління регулювання земельних відносин Білоцерківської міської ради, затверджене рішенням міської ради 03 листопада 2016 року №333-18-VII.


інформаційна картка
адміністративної послуги

1.10. Про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та передачу земельної ділянки комунальної власності в оренду, у власність, в постійне користування
(назва адміністративної послуги)

БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  при  Білоцерківській  міській  раді

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	09117, Київська область, м. Біла Церква, вул. Ярослава Мудрого, 38/12, 2-й поверх

	3.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:   10.00-20.00

Середа:       9.00-16.00

Четвер:       10.00-20.00

П’ятниця:   9.00-16.00

Субота:       08.00-15.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс: (04563) 5-13-75, (04563) 9-28-58

bc_dozv_centr@ukr.net
веб-сайт: cnap.bc-rada.gov.ua

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	     Суб’єкт звернення подає:

1. Оригінал технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості), який розроблений суб’єктом господарювання, що є виконавцем робіт із землеустрою згідно із законом та погоджений в порядку, встановленому ст. 186 Земельного кодексу України, та копію завірену (розробником) такої документації для міської ради;
2. Копію витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

3. Завірена належним чином копія рішення, ухвали, постанови судів, що набрали законної сили.

     При собі мати оригінали вищевказаних документів, для посвідчення адміністратором власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги.

* Примітка: Якщо відомості про подані документи не внесені і не містяться у відповідних інформаційних баз в обсязі, достатньому для надання адміністративної послуги, суб’єкт звернення зобов’язаний їх надати самостійно.

	6.
	Порядок подання адміністративної послуги
	· особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником);

· надіслано поштою;

· в електронній формі – через Єдиний державний портал адміністративних послуг.

	7.
	Плата за надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Білоцерківської міської ради про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та передачу земельної ділянки комунальної власності в оренду, у власність, в постійне користування та договір оренди землі (у випадку передачі земельної ділянки комунальної власності в оренду)

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованими листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	11.
	Нормативно - правові акти та акти органів місцевого самоврядування (назва, дата, номер, пункт, частина стаття)
	- ст.ст. 12, 34, 35, 36, 40, 41, 42, глави 7-13, ст.ст. 79-1, 92, 93, 116, 118, 121, 122, 123, ч.2,3 ст.134, 186 Земельного кодексу України;

- ст. 19, 25, 31, 55 Закону України «Про землеустрій»;

- п.п.19, 20 ч.1 ст. 6 Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»;

- п.34 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

- Класифікація видів цільового призначення земель, затверджена наказом Державного комітету України із земельних ресурсів 23 липня 2010 року №548;

- Типовий договір оренди землі, затверджений постановою Кабінету Міністрів України 03 березня 2004 року №220;

- Типовий договір оренди водного об’єкту, затверджений постановою Кабінету Міністрів України 29 травня 2013 року №420;

- Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою Кабінету Міністрів України 25 грудня 2015 року за №1127;

- п.47-49 Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті та структурних підрозділах Білоцерківської міської ради, затвердженої рішенням виконавчого комітету Білоцерківської міської ради 24 січня 2012 року №18;

- Положення про управління регулювання земельних відносин Білоцерківської міської ради, затверджене рішенням міської ради 03 листопада 2016 року №333-18-VII.


інформаційна картка
адміністративної послуги

1.11. Про передачу земельної ділянки комунальної власності в оренду, у власність, в постійне користування

(назва адміністративної послуги)

БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  при  Білоцерківській  міській  раді

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	09117, Київська область, м. Біла Церква, вул. Ярослава Мудрого, 38/12, 2-й поверх

	3.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:   10.00-20.00

Середа:       9.00-16.00

Четвер:       10.00-20.00

П’ятниця:   9.00-16.00

Субота:       08.00-15.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс: (04563) 5-13-75, (04563) 9-28-58

bc_dozv_centr@ukr.net
веб-сайт: cnap.bc-rada.gov.ua

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	* Примітка: У заяві зазначити цільове призначення земельної ділянки згідно Класифікації видів цільового призначення земель та розмір земельної ділянки.

     Суб’єкт звернення подає наступні документи:

1. А) Для юридичної особи: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію установчих документів;

- копію свідоцтва платника ПДВ;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
2. Копію існуючого договору оренди землі;

3. Копію витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;

4. Копію витягу (інформаційної довідки) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень про реєстрацію права власності на земельну ділянку;

5. Оригінал технічної документації із землеустрою щодо поділу та об'єднання земельних ділянок, який розроблений суб'єктом господарювання, що є виконавцем робіт із землеустрою згідно із законом та копію завірену (розробником) такої документації для міської ради;
6. Оригінал проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (у випадку сформованої земельної ділянки), що є виконавцем робіт із землеустрою згідно із законом та копію завірену (розробником) такої документації для міської ради.

     У разі наявності будівель та споруд на земельній ділянці, надати:

- копію документа, що підтверджує право власності (оренди) на будівлі та споруди;

- витяг (інформаційна довідка) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень про реєстрацію права власності на нерухоме майно;

- копію справи МБТІ (технічний паспорт).

     При собі мати оригінали вищевказаних документів, для посвідчення адміністратором власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги.

* Примітка: Якщо відомості про подані документи не внесені і не містяться у відповідних інформаційних баз в обсязі, достатньому для надання адміністративної послуги, суб’єкт звернення зобов’язаний їх надати самостійно.

	6.
	Порядок подання адміністративної послуги
	· особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником);

· надіслано поштою;

· в електронній формі – через Єдиний державний портал адміністративних послуг.

	7.
	Плата за надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Білоцерківської міської ради про передачу земельної ділянки комунальної власності в оренду, у власність, в постійне користування та договір оренди землі (у випадку передачі земельної ділянки комунальної власності в оренду)

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованими листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	11.
	Нормативно - правові акти та акти органів місцевого самоврядування (назва, дата, номер, пункт, частина стаття)
	- ст. 12, ч.4,5 ст.79-1, ст.ст. 92, 93, 122, 123, 124, 125, 126, ч.2,3 ст. 134 Земельного кодексу України 

- ч.5 ст.16 Закону України «Про Державний земельний кадастр»;

- ст.ст. 25, 50, 56 Закону України «Про землеустрій»;

- п.34 ч.1 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

- Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою Кабінету Міністрів України 25 грудня 2015 року за №1127;

- Класифікація видів цільового призначення земель, затверджена наказом Державного комітету України із земельних ресурсів 23 липня 2010 року №548;

- Типовий договір оренди землі, затверджений постановою Кабінету Міністрів України 03 березня 2004 року №220;

- Типовий договір оренди водного об’єкту, затверджений постановою Кабінету Міністрів України 29 травня 2013 року №420;

- п.47-49 Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті та структурних підрозділах Білоцерківської міської ради, затвердженої рішенням виконавчого комітету Білоцерківської міської ради 24 січня 2012 року №18;

- Положення про управління регулювання земельних відносин Білоцерківської міської ради, затверджене рішенням міської ради 03 листопада 2016 року №333-18-VII.


інформаційна картка
адміністративної послуги

1.12. Про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди

 (назва адміністративної послуги)

БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  при  Білоцерківській  міській  раді

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	09117, Київська область, м. Біла Церква, вул. Ярослава Мудрого, 38/12, 2-й поверх

	3.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:   10.00-20.00

Середа:       9.00-16.00

Четвер:       10.00-20.00

П’ятниця:   9.00-16.00

Субота:       08.00-15.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс: (04563) 5-13-75, (04563) 9-28-58

bc_dozv_centr@ukr.net
веб-сайт: cnap.bc-rada.gov.ua

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	* Примітка: У заяві зазначити цільове призначення земельної ділянки згідно Класифікації видів цільового призначення земель та орієнтовний розмір земельної ділянки.

     Суб’єкт звернення подає наступні документи:

1. А) Для юридичної особи: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію установчих документів;

- копію свідоцтва платника ПДВ;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, у тому числі військовослужбовців (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
2. Графічний матеріал, на якому зазначено бажане місце розташування земельної ділянки та орієнтовний розмір земельної ділянки.

3. Завірена належним чином копія рішення, ухвали, постанови судів, що набрали законної сили.

     При собі мати оригінали вищевказаних документів, для посвідчення адміністратором власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги.

* Примітка: Якщо відомості про подані документи не внесені і не містяться у відповідних інформаційних баз в обсязі, достатньому для надання адміністративної послуги, суб’єкт звернення зобов’язаний їх надати самостійно.

	6.
	Порядок подання адміністративної послуги
	· особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником);

· надіслано поштою;

· в електронній формі – через Єдиний державний портал адміністративних послуг.

	7.
	Плата за надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Білоцерківської міської ради про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованими листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	11.
	Нормативно - правові акти та акти органів місцевого самоврядування (назва, дата, номер, пункт, частина стаття)
	- ст. 12, ч.6 ст. 93, ст. 122 Земельного кодексу України

- ст. 55-1 Закону України «Про землеустрій»;

- ст.8 Закону України «Про оренду землі»;

- п.34 ч.1 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

- Класифікація видів цільового призначення земель, затверджена наказом Державного комітету України із земельних ресурсів 23 липня 2010 року №548;

- Положення про управління регулювання земельних відносин Білоцерківської міської ради, затверджене рішенням міської ради 03 листопада 2016 року №333-18-VII.


інформаційна картка
адміністративної послуги

1.13. Про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту
(назва адміністративної послуги)

БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  при  Білоцерківській  міській  раді

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	09117, Київська область, м. Біла Церква, вул. Ярослава Мудрого, 38/12, 2-й поверх

	3.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:   10.00-20.00

Середа:       9.00-16.00

Четвер:       10.00-20.00

П’ятниця:   9.00-16.00

Субота:       08.00-15.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс: (04563) 5-13-75, (04563) 9-28-58

bc_dozv_centr@ukr.net
веб-сайт: cnap.bc-rada.gov.ua

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	* Примітка: У заяві зазначити цільове призначення земельної ділянки згідно Класифікації видів цільового призначення земель та орієнтовний розмір земельної ділянки.

     Суб’єкт звернення подає наступні документи:

1. А) Для юридичної особи: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію установчих документів;

- копію свідоцтва платника ПДВ;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
2. Графічні матеріали, на якому зазначено місце розташування та розмір земельної ділянки або її частини;

3. Копію паспорта прив’язки, у випадках встановлення земельного сервітуту під розміщення тимчасової споруди для здійснення підприємницької діяльності;

4. Завірена належним чином копія рішення, ухвали, постанови судів, що набрали законної сили.

     При собі мати оригінали вищевказаних документів, для посвідчення адміністратором власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги.

* Примітка: Якщо відомості про подані документи не внесені і не містяться у відповідних інформаційних баз в обсязі, достатньому для надання адміністративної послуги, суб’єкт звернення зобов’язаний їх надати самостійно.

	6.
	Порядок подання адміністративної послуги
	· особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником);

· надіслано поштою;

· в електронній формі – через Єдиний державний портал адміністративних послуг.

	7.
	Плата за надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Білоцерківської міської ради про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованими листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	11.
	Нормативно - правові акти та акти органів місцевого самоврядування (назва, дата, номер, пункт, частина стаття)
	- ст.ст. 12, 75, 76, ч.4,5 ст. 79-1, ст.ст. 98-102, 122 Земельного кодексу України

- ст. 35, 401-404, 406 Цивільного кодексу України;

- ст. 55-1 Закону України «Про землеустрій»;

- Закон України « Про основи містобудування»

- Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»;

- Закон України «Про благоустрій населених пунктів»;

- Закон України «Про землі енергетики та правовий режим спеціальних зон енергетичних об’єктів»;

- ч.5 ст.16 Закону України «Про Державний земельний кадастр»;

- п.34 ч.1 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

- Порядок розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності, затвердженого наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України 21 жовтня 2011 року №244;

- Порядок розміщення тимчасових споруд для проведення підприємницької діяльності в м. Біла Церква, затвердженого рішенням міської ради 20 серпня 2015 року №1552-78-VI;

- Положення про управління регулювання земельних відносин Білоцерківської міської ради, затверджене рішенням міської ради 03 листопада 2016 року №333-18-VII.


інформаційна картка
адміністративної послуги

1.14. Про встановлення земельних сервітутів
 (назва адміністративної послуги)

БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  при  Білоцерківській  міській  раді

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	09117, Київська область, м. Біла Церква, вул. Ярослава Мудрого, 38/12, 2-й поверх

	3.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:   10.00-20.00

Середа:       9.00-16.00

Четвер:       10.00-20.00

П’ятниця:   9.00-16.00

Субота:       08.00-15.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс: (04563) 5-13-75, (04563) 9-28-58

bc_dozv_centr@ukr.net
веб-сайт: cnap.bc-rada.gov.ua

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	     Суб’єкт звернення подає:

1. Оригінал технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту, який розроблений суб'єктом господарювання, що є виконавцем робіт із землеустрою згідно із законом та копію завірену (розробником) такої документації для міської ради;
2. Копію витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

3. Завірена належним чином копія рішення, ухвали, постанови судів, що набрали законної сили.

     При собі мати оригінали вищевказаних документів, для посвідчення адміністратором власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги.

* Примітка: Якщо відомості про подані документи не внесені і не містяться у відповідних інформаційних баз в обсязі, достатньому для надання адміністративної послуги, суб’єкт звернення зобов’язаний їх надати самостійно.

	6.
	Порядок подання адміністративної послуги
	· особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником);

· надіслано поштою;

· в електронній формі – через Єдиний державний портал адміністративних послуг.

	7.
	Плата за надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Білоцерківської міської ради про встановлення земельного сервітуту та договір про встановлення земельного сервітуту

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованими листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	11.
	Нормативно - правові акти та акти органів місцевого самоврядування (назва, дата, номер, пункт, частина стаття)
	- ст.ст. 12, 75, 76, ч.4,5 ст.79-1, ст.ст. 98-102, 122, 125, 126, 186 Земельного кодексу України

- ст. 35, 401-404, 406 Цивільного кодексу України;

- ст.ст. 19, 25, 55-1 Закону України «Про землеустрій»;

- Закон України « Про основи містобудування»

- Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»;

- Закон України «Про благоустрій населених пунктів»;

- Закон України «Про землі енергетики та правовий режим спеціальних зон енергетичних об’єктів»;

- ч.5 ст.16 Закону України «Про Державний земельний кадастр»;

- п.34 ч.1 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

- Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою Кабінету Міністрів України 25 грудня 2015 року за №1127;

- Порядок розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності, затвердженого наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України 21 жовтня 2011 року №244;

- Порядок розміщення тимчасових споруд для проведення підприємницької діяльності в м. Біла Церква, затвердженого рішенням міської ради 20 серпня 2015 року №1552-78-VI;

- п.47-49 Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті та структурних підрозділах Білоцерківської міської ради, затвердженої рішенням виконавчого комітету Білоцерківської міської ради 24 січня 2012 року №18;

- Положення про управління регулювання земельних відносин Білоцерківської міської ради, затверджене рішенням міської ради 03 листопада 2016 року №333-18-VII.


інформаційна картка
адміністративної послуги

1.15. Про передачу земельної ділянки (її частини) на яку поширюється право суборенди 

(назва адміністративної послуги)

БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  при  Білоцерківській  міській  раді

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	09117, Київська область, м. Біла Церква, вул. Ярослава Мудрого, 38/12, 2-й поверх

	3.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:   10.00-20.00

Середа:       9.00-16.00

Четвер:       10.00-20.00

П’ятниця:   9.00-16.00

Субота:       08.00-15.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс: (04563) 5-13-75, (04563) 9-28-58

bc_dozv_centr@ukr.net
веб-сайт: cnap.bc-rada.gov.ua

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	     Суб’єкт звернення подає:

1. Оригінал технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, який розроблений суб’єктом господарювання, що є виконавцем робіт із землеустрою згідно із законом та копію завірену (розробником) такої документації для міської ради;
2. Копію витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

3. Завірена належним чином копія рішення, ухвали, постанови судів, що набрали законної сили.

     При собі мати оригінали вищевказаних документів, для посвідчення адміністратором власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги.

* Примітка: Якщо відомості про подані документи не внесені і не містяться у відповідних інформаційних баз в обсязі, достатньому для надання адміністративної послуги, суб’єкт звернення зобов’язаний їх надати самостійно.

	6.
	Порядок подання адміністративної послуги
	· особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником);

· надіслано поштою;

· в електронній формі – через Єдиний державний портал адміністративних послуг.

	7.
	Плата за надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Білоцерківської міської ради про передачу земельної ділянки (її частини) на яку поширюється право суборенди та договір суборенди земельної ділянки

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованими листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	11.
	Нормативно - правові акти та акти органів місцевого самоврядування (назва, дата, номер, пункт, частина стаття)
	- ст.ст. 12, ч.6 ст. 93, 122, 125, 126, 186 Земельного кодексу України

- ст.8 Закону України «Про оренду землі»;
- ст. 55-1 Закону України «Про землеустрій»;

- ч.5 ст.16 Закону України «Про державний земельний кадастр»;

- п.34 ч.1 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

- Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою Кабінету Міністрів України 25 грудня 2015 року за №1127;
- п.47-49 Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті та структурних підрозділах Білоцерківської міської ради, затвердженої рішенням виконавчого комітету Білоцерківської міської ради 24 січня 2012 року №18;

- Положення про управління регулювання земельних відносин Білоцерківської міської ради, затверджене рішенням міської ради 03 листопада 2016 року №333-18-VII.


інформаційна картка
адміністративної послуги

1.16. Про надання згоди на укладання договору суперфіцію

 (назва адміністративної послуги)

БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  при  Білоцерківській  міській  раді

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	09117, Київська область, м. Біла Церква, вул. Ярослава Мудрого, 38/12, 2-й поверх

	3.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:   10.00-20.00

Середа:       9.00-16.00

Четвер:       10.00-20.00

П’ятниця:   9.00-16.00

Субота:       08.00-15.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс: (04563) 5-13-75, (04563) 9-28-58

bc_dozv_centr@ukr.net
веб-сайт: cnap.bc-rada.gov.ua

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	* Примітка: У заяві зазначити цільове призначення земельної ділянки згідно Класифікації видів цільового призначення земель та розмір земельної ділянки.

     Суб’єкт звернення подає наступні документи:

1. А) Для юридичної особи: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію установчих документів;

- копію свідоцтва платника ПДВ;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, у тому числі військовослужбовців (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;

2. Графічний матеріал, на якому зазначено бажане місце розташування земельної ділянки та розмір земельної ділянки;

3. Копія документу, що посвідчує право користування земельною ділянкою (договору оренди землі, державного акту на право постійного користування земельною ділянкою);
4. Копію документа, що підтверджує право власності на будівлі та споруди;

5. Копію справи МБТІ (технічний паспорт) на будівлі та споруди.

     При собі мати оригінали вищевказаних документів, для посвідчення адміністратором власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги.

* Примітка: Якщо відомості про подані документи не внесені і не містяться у відповідних інформаційних баз в обсязі, достатньому для надання адміністративної послуги, суб’єкт звернення зобов’язаний їх надати самостійно.

	6.
	Порядок подання адміністративної послуги
	· особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником);

· надіслано поштою;

· в електронній формі – через Єдиний державний портал адміністративних послуг.

	7.
	Плата за надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Білоцерківської міської ради про надання згоди на укладення договору суперфіцію

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованими листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	11.
	Нормативно - правові акти та акти органів місцевого самоврядування (назва, дата, номер, пункт, частина стаття)
	- ст.ст. 12, 102-1 Земельного кодексу України

- глава 34 Цивільного кодексу України;

- п.34 ч.1 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

- Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою Кабінету Міністрів України 25 грудня 2015 року за №1127;

- Положення про управління регулювання земельних відносин Білоцерківської міської ради, затверджене рішенням міської ради 03 листопада 2016 року №333-18-VII.


інформаційна картка
адміністративної послуги

1.17. Про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок 

 (назва адміністративної послуги)

БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  при  Білоцерківській  міській  раді

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
	БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	09117, Київська область, м. Біла Церква, вул. Ярослава Мудрого, 38/12, 2-й поверх

	3.
	Режим роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:   10.00-20.00

Середа:       9.00-16.00

Четвер:       10.00-20.00

П’ятниця:   9.00-16.00

Субота:       08.00-15.00

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс: (04563) 5-13-75, (04563) 9-28-58

bc_dozv_centr@ukr.net
веб-сайт: cnap.bc-rada.gov.ua

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	* Примітка: У заяві зазначити цільове призначення земельної ділянки згідно Класифікації видів цільового призначення земель та орієнтовний розмір земельної ділянки.

     Суб’єкт звернення подає наступні документи:

1. А) Для юридичної особи: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію установчих документів;

- копію свідоцтва платника ПДВ;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця або виписку з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:

- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, у тому числі військовослужбовців (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;

- копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;

- у разі звернення уповноваженої особи – нотаріальна копія документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
2. Правовстановлюючий документ на земельну ділянку;

3. Інформація про присвоєння земельній ділянці кадастрового номера;

4. Кадастрові плани земельних ділянок, які об’єднуються в одну земельну ділянку, або частини земельної ділянки, яка виділяється в окрему земельну ділянку;

5. Нотаріально посвідчення згода на поділ чи об’єднання земельної ділянки заставодержателів, користувачів земельної ділянки (у разі перебування земельної ділянки в заставі (користуванні)).

6. Завірена належним чином копія рішення, ухвали, постанови судів, що набрали законної сили.

     У разі наявності будівель та споруд на земельній ділянці, надати:

- копію документа, що підтверджує право власності (оренди) на будівлі та споруди;

- витяг (інформаційна довідка) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень про реєстрацію права власності на нерухоме майно;

- копію справи МБТІ (технічний паспорт).

     При собі мати оригінали вищевказаних документів, для посвідчення адміністратором власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги.

* Примітка: Якщо відомості про подані документи не внесені і не містяться у відповідних інформаційних баз в обсязі, достатньому для надання адміністративної послуги, суб’єкт звернення зобов’язаний їх надати самостійно.

	6.
	Порядок подання адміністративної послуги
	· особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником);

· надіслано поштою;

· в електронній формі – через Єдиний державний портал адміністративних послуг.

	7.
	Плата за надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Білоцерківської міської ради про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або направлення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення) листа з повідомленням про можливість отримання такої послуги на адресу суб’єкта звернення. У випадках, передбачених законодавством, відповідний документ може бути надісланий поштою (рекомендованими листом з повідомленням про вручення) або за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку. При цьому строк доставки поштової кореспонденції не зараховується до строку надання адміністративної послуги.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	11.
	Нормативно - правові акти та акти органів місцевого самоврядування (назва, дата, номер, пункт, частина стаття)
	- ст. 12, ч.6 ст.79-1, ст.ст. 122, 186 Земельного кодексу України;
- ст. 56 Закону України «Про землеустрій;

- ч.5 ст.16 Закону України «Про державний земельний кадастр»;

- п.34 ч.1 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

- Класифікація видів цільового призначення земель, затверджена наказом Державного комітету України із земельних ресурсів 23 липня 2010 року №548;

- Положення про управління регулювання земельних відносин Білоцерківської міської ради, затверджене рішенням міської ради 03 листопада 2016 року №333-18-VII.


