PAGE  
3
Продовження додатку 4


Додаток 4

до рішення виконавчого комітету 
міської ради

від ___ __________  2021 р.  № ____

	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

СОЦІАЛЬНОГО ХАРАКТЕРУ



	«Рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради міської ради про реєстрацію помічником дієздатної фізичної особи, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки»


	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В; У; П; З)*
	Термін виконання

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді
	В
	В день надходження заяви

	2
	Передача пакету документів до управління соціального захисту населення Білоцерківської міської ради
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді
	В
	В день надходження заяви

	3
	Визначення повноти поданих документів, правильності їх оформлення та підготовка документів для розгляду на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті Білоцерківської міської ради
	Начальник відділу опіки і піклування управління соціального захисту населення Білоцерківської міської ради
	В
	В день надходження заяви

	4
	Розгляд документів на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті Білоцерківської міської ради
	Начальник відділу опіки і піклування управління соціального захисту населення Білоцерківської міської ради (секретар опікунської ради)
	У
	У день засідання комісії

	5
	Підготовка проєкту рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради
	Начальник відділу опіки і піклування управління соціального захисту населення Білоцерківської міської ради (секретар опікунської ради)
	В
	Не пізніше п’ятнадцятого дня з дня реєстрації заяви

	6
	Завантаження проєкту рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради до СЕД для подальшого узгодження
	Начальник відділу опіки і піклування управління соціального захисту населення Білоцерківської міської ради (секретар опікунської ради)
	В
	Не пізніше п’ятнадцятого дня з дня реєстрації заяви

	7
	Узгодження проєкту рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради в СЕД та внесення зауважень до нього (за явності)
	Начальник відділу опіки і піклування управління соціального захисту населення Білоцерківської міської ради (секретар опікунської ради)
	В
	Не пізніше вісімнадцятого дня з дня реєстрації заяви

	
	
	Начальник управління соціального захисту населення Білоцеркіської міської ради
	П
	

	
	
	Начальник або спеціаліст юридичного управління міської ради
	П
	

	
	
	Заступник міського голови
	П
	

	
	
	Начальник загального відділу виконавчого комітету Білоцерківської міської ради  
	П
	

	
	
	Керуючий справами виконавчого комітету Білоцерківської міської ради
	П
	

	8
	Формування кінцевої редакції проєкту рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради
	Начальник відділу опіки і піклування управління соціального захисту населення Білоцерківської міської ради
	В
	Не пізніше вісімнадцятого  дня з дня реєстрації заяви

	9
	Включення проєкту рішення до порядку денного засідання виконавчого комітету Білоцерківської міської ради
	Начальник загального відділу виконавчого комітету Білоцерківської міської ради
	В
	Протягом одного місяця, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк - на першому засіданні виконавчого комітету Білоцерківської міської ради після закінчення цього строку

	10
	Узгодження прийнятого рішення виконавчим комітетом Білоцерківської міської ради в СЕД
	Начальник відділу опіки і піклування управління соціального захисту населення Білоцерківської міської ради
	В
	Не пізніше наступного дня після прийняття рішення виконавчим комітетом Білоцерківської міської ради

	
	
	Начальник управління соціального захисту населення Білоцеркіської міської ради
	П
	

	
	
	Начальник або спеціаліст юридичного управління міської ради
	П
	

	
	
	Заступник міського голови
	П
	

	
	
	Начальник загального відділу виконавчого комітету Білоцерківської міської ради  
	П
	

	
	
	Керуючий справами виконавчого комітету Білоцерківської міської ради
	П
	

	11
	Передача належним чином завіреного рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради адміністратору Центру надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді
	В
	Протягом десяти днів з дня прийняття рішення виконавчим комітетом Білоцерківської міської ради

	12
	Видача належним чином завіреного рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради суб’єкту звернення
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді
	В
	Протягом десяти днів з дня прийняття рішення виконавчим комітетом Білоцерківської міської ради


* Умовні позначки:

В – виконує;

У – бере участь;

П – погоджує;

З – затверджує

Керуючий справами виконавчого

комітету міської ради






 Анна ОЛІЙНИК

