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Продовження додатку 6


Додаток 6

до рішення виконавчого комітету 
міської ради

від ___ __________  2021 р.  № ____

	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
СОЦІАЛЬНОГО ХАРАКТЕРУ



	«Рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради міської ради про надання дозволу/відмови опікуну на госпіталізацію недієздатної особи до закладу з надання психіатричної допомоги»


	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В; У; П; З)*
	Термін виконання

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді
	В
	Невідкладно

	2
	Передача пакету документів до управління соціального захисту населення Білоцерківської міської ради
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді
	В
	Невідкладно

	3
	Визначення повноти поданих документів, правильності їх оформлення та підготовка документів для розгляду на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті Білоцерківської міської ради
	Начальник відділу опіки і піклування управління соціального захисту населення Білоцерківської міської ради
	В
	Невідкладно

	4
	Розгляд документів на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті Білоцерківської міської ради
	Начальник відділу опіки і піклування управління соціального захисту населення Білоцерківської міської ради (секретар опікунської ради)
	У
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів

	5
	Підготовка проєкту рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради
	Начальник відділу опіки і піклування управління соціального захисту населення Білоцерківської міської ради (секретар опікунської ради)
	В
	Невідкладно після засідання опікунської ради

	6
	Завантаження проєкту рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради до СЕД для подальшого узгодження
	Начальник відділу опіки і піклування управління соціального захисту населення Білоцерківської міської ради (секретар опікунської ради)
	В
	Невідкладно після засідання опікунської ради

	7
	Узгодження проєкту рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради в СЕД та внесення зауважень до нього (за явності)
	Начальник відділу опіки і піклування управління соціального захисту населення Білоцерківської міської ради (секретар опікунської ради)
	В
	Невідкладно

	
	
	Начальник управління соціального захисту населення Білоцеркіської міської ради
	П
	

	
	
	Начальник або спеціаліст юридичного управління міської ради
	П
	

	
	
	Заступник міського голови
	П
	

	
	
	Начальник загального відділу виконавчого комітету Білоцерківської міської ради  
	П
	

	
	
	Керуючий справами виконавчого комітету Білоцерківської міської ради
	П
	

	8
	Формування кінцевої редакції проєкту рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради
	Начальник відділу опіки і піклування управління соціального захисту населення Білоцерківської міської ради
	В
	Невідкладно після погодження

	9
	Включення проєкту рішення до порядку денного засідання виконавчого комітету Білоцерківської міської ради
	Начальник загального відділу виконавчого комітету Білоцерківської міської ради
	В
	Невідкладно

	10
	Узгодження прийнятого рішення виконавчим комітетом Білоцерківської міської ради в СЕД
	Начальник відділу опіки і піклування управління соціального захисту населення Білоцерківської міської ради
	В
	Невідкладно після прийняття виконавчим комітетом Білоцерківської міської ради рішення

	
	
	Начальник управління соціального захисту населення Білоцеркіської міської ради
	П
	

	
	
	Начальник або спеціаліст юридичного управління міської ради
	П
	

	
	
	Заступник міського голови
	П
	

	
	
	Начальник загального відділу виконавчого комітету Білоцерківської міської ради  
	П
	

	
	
	Керуючий справами виконавчого комітету Білоцерківської міської ради
	П
	

	11
	Передача належним чином завіреного витягу з рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради адміністратору Центру надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів

	12
	Видача належним чином завіреного витягу з рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради суб’єкту звернення
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів


* Умовні позначки:

В – виконує;

У – бере участь;

П – погоджує;

З – затверджує

Керуючий справами виконавчого

комітету міської ради






 Анна ОЛІЙНИК

